Mogielnica, dnia 22.12.2014 r.

Burmistrz Gminy i Miasta w Mogielnicy oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy:
»Inspektor ds. podatkowych,,

. Wymagania niezbe¢dne:
Wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek ekonomiczny;
Obywatelstwo polskie;
Nieposzlakowana opinia;
Niekaralnos$é rozumiana jako nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
5. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;
6. Niezbedna wiedza w zakresie przepisow:
a. ustawa o samorzadzie gminnym,
ustawa o pracownikach samorzadowych,
o ochronie danych osobowych,
ustawa ordynacja podatkowa,
ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.
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2. Wymagania dodatkowe:
1. Kreatywno$¢ i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji;
Gotowo$¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
3. Mile widziane do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie rejestréw podatkowych: podan o umorzenia i roztozenia na raty

podatku rolnego, podatku od nieruchomodci i lesnego od 0séb prawnych wraz

z przygotowaniem decyzji;

Przyjmowanie zgloszeni podatkowych, rozpatrywanie odwolan i zazalen;

Ksiegowanie wplat, przypiséw i odpiséw podatku rolnego, od nieruchomosci i lesnego

od 0s6b fizycznych i prawnych;

Przygotowywanie zagwiadczen w sprawach podatkowych;

Wspélpraca z Urzedem Skarbowym, bankami i Komornikiem Sadowym;

Naliczanie optat skarbowych;

Egzekucja naleznosci pieni¢znych z tytutu podatkéw i optat od oséb fizycznych i

prawnych w tym wystawianie upomnief i tytutéw wykonawczych;

Ksiegowanie wplat, przypisow, odpiséw z tytutu dochodéw z majatku gminy oraz

egzekucja naleznosci;

9. Sporzadzanie miesigcznych i kwartalnych zestawien dochodéw i uzgadnianie ich z
ksiegowoscig budzetowa;

10. Inne prace zlecone przez przelozonych.
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4. Warunki zatrudnienia:

a. umowa o prace
b. pelny etat

S. Informacje dodatkowe:
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe;j i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — CV,

dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

oswiadczenie o niekaralnosci (osoba wybrana do zatrudnienia bedzie

zobowigzana do zlozenia zapytania o udzielenie informacji o osobie

z Krajowego Rejestru Karnego i dostarczenie go do Urzgdu),

e. of$wiadczenie o pelnej zdolnosci do wykonywania czynnos$ci prawnych
i korzystaniu z pelni z praw publicznych,

f. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji,

g. dokumenty potwierdzajace poprzednie okresy zatrudnienia ($wiadectwa
pracy),

h. kserokopie dowodu osobistego.

i.  kserokopi¢ dokumentu prawa jazdy

j. kwestionariusz osobowy.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ lub przesta¢ do Urzedu Gminy i Miasta
w Mogielnicy, adres: ul. Rynek 1 (sekretariat) z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektor ds. podatkowych” do dnia 02.01.2015 r. do godz. 12:00. Aplikacje, ktére wpltyna
do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wplywu).
ZYozone aplikacje nie podlegaja zwrotowi!

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.mogielnica.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu ul. Rynek 1.
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