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1. Zapytanie ofertowe na zakup i dostawe
materiatéw biurowych

Zamowienia publiczne

2. Zamowienia publiczne - do 30000 EURO
3. 2021

-Oferenci wszyscy-

Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamowién
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2019, poz. 1843), zaprasza do sktadania ofert
na zakup i dostawe materiatow biurowych.
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10.

Przedmiot zamowienia:
Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe w roku 2021 r. do siedziby Zamawiajgcego
materiatow biurowych wyszczegdlnionych w zataczniku do niniejszego zapytania.
Wskazany wykaz stanowi rowniez formularz cenowy.
Oferent musi zapewni¢ dostawe materiatéw biurowych na adres Zamawiajgcego:
Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy, ul. Rynek 1,
05 - 640 Mogielnica w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych liczac od chwili
otrzymania zamowienia.
Oferent musi zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania zaméwien za posrednictwem faksu,
e-maila lub telefonicznie.
Koszty transportu ponosi Oferent.
Zakupy poszczegélnych pozycji asortymentu beda odbywaty sie w miare potrzeb
Zamawiajacego, a Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie wytacznie za
asortyment dostarczony na zlecenie Zamawiajacego.
llosci poszczegdinych pozycji asortymentu wpisanego do zapytania ofertowego maja
charakter orientacyjny, a Zamawiajacy nie jest zobowiagzany do zakupu petnej iloéci
asortymentu, jak rowniez w takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaty
zadne roszczenia
Zamawiajqcy dopuszcza zakup innego asortymentu, ktéry nie zostat wyszczegolniony
w tabeli powyzej, ale nalezy do tej samej kategorii. W przypadku takich zakupéw ceny
bedg ustalane indywidualnie. A warto$¢ nie przekroczy warto$ci umowy.
Prognozowana ilo$¢ materiatéw w trakcie roku moze ulec zmianie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od podpisania umowy bez
podania przyczyny.
Oferent musi zaoferowac przedmiot zaméwienia zgodny z wymogami Za mawiajgcego,
nie wyrazamy zgody na materialy rownowaine. W przypadku watpliwosci mozemy
zazadac probek oferty.



11.

12.

IV.

Oferent musi zapewni¢, ze ceny jednostkowe materiatéw podanych w ofercie nie
ulegna zmianie przez okres trwania umowy.
Zamawiajacy dopuszcza odstapienie od realizacji zaméwienia bez podania przyczyny.

Termin wykonania:
Realizacja dostaw bedzie odbywata sie od dnia podpisania umowy do dnia 31. 12. 2021
¥

Miejsce, forma i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ w formie pisemnej terminie do dnia 07.12.2020r. do godz.
10.00 w Sekretariacie Urzedu Gminy ul. Rynek 1 w pokoju nr 1 w zamknietych
kopertach z dopiskiem: ,,Oferta na zakup i dostawe materiatéw biurowych”
Oferty nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym wraz z uzupetnionym szczegotowym
wykazie ilosci i rodzaju asortymentu, w ktérym to Wykonawca zobowigzany jest
podac ceny jednostkowe dla poszczegdinych pozycji oraz wycene poszczegolnych
asortymentowych.

Nie dopuszcza sig skfadania ofert poprzez e-mail lub fax.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim

Wybor najkorzystniejszej oferty:

Umowa zostanie zawarta z Oferentem, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte
cenowa. Ofertg nalezy ztozy¢ przy wykorzystaniu druku Oferty cenowej zataczonego
do niniejszego zapytania.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest catkowita cena zaméwienia brutto. Oferta
najkorzystniejszg bedzie oferta przedstawiajaca najnizszg cene.

Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie, niespetniajace wymagar okreslonych
w niniejszym zapytaniu lub obejmujgcych wytacznie czesé przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi wykonawcami,
ktorych oferty nie zostaty odrzucone.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
i ktora spetnia wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu, umowe na
wykonanie przedmiotu zamdwienia

Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przewyiszy kwote przeznaczong na wykonanie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie rozstrzygnigcia niniejszego
postepowania.

-Wykonawcy dostang powiadomienie o wynikach postepowania w formie
elektronicznej, na wskazane przez siebie adresy poczty e-mail.

Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w ziotych polskich i obejmowac wszystkie
koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu zamodwienia, na warunkach
okreslonych w Zapytaniu ofertowym. Cene podaje sie z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku




V. Postanowienia koncowe:

1. Dodatkowe informacje moina uzyskac pod numerem telefonu (48 6635 149)

2. .Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia badz uniewaznienia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
mu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zadania uzupetnienia dokumentow badz ich
wyjasnienia, o ile nie narusza to warunkow konkurencji pomiedzy oferentami.

4. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lecz moze jg wycofac. W
przypadku ponownego ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmie jako cene ofertowa kwote
wynikajaca z pierwotnie ztozonej oferty.

5. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, ktorzy nie spetniaja warunkow udziatu
w postepowaniu.

6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, ktorzy ztozg oferte niezgodna z
prawda (poswiadczg nieprawdziwe informacje).

7. Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

9. Wykonawcy uczestniczg w niniejszym postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt i
nie przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia badz uniewaznienia przez
Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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