Zapytanie ofertowe na zakup 1 dostawe
toneréw do drukarek

- Oferenci wszyscy —

Urzad Gminy i Miasta Mogielnica zaprasza do skladania ofert na zakup i dostawe toneréw do
drukarek.

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe w roku 2024 do siedziby Zamawiajacego tonerow
do drukarek wyszczego6lnionych w zalaczniku do niniejszej oferty.

2. Oferent musi zapewni¢ dostawe toneréw na wiasny koszt na adres Zamawiajacego: Urzad
Gminy i Miasta Mogielnica, ul. Rynek 1, 05 — 640 Mogielnica w terminie nie dtuzszym niz 4
dni robocze liczac od chwili otrzymania zamdwienia.

3. Zamawiajacy wymaga aby oferowane tonery byty oryginalne, wolne od wad technicznych
i prawnych, dopuszczone do obrotu oraz gatunku I-go.

4. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty i dostaw wytacznie oryginalnych toneréw, a wiec
wyprodukowanych przez producentéw lub na licencji producentéw sprzetu drukujacego, do
ktorych te tonery bedg stosowane.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dostawy materiatow w dwupakach badz
wielopakach.

6. Oferent musi zapewni¢ mozliwo$¢ dokonywania zamowien za posrednictwem , e-maila lub
telefonicznie.

7. Koszty transportu ponosi Oferent.
8. Oferent musi zaoferowa¢ przedmiot zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajacego.

9. Oferent musi zapewni¢, ze ceny jednostkowe materiatlow podanych w ofercie, nie ulegna
zmianie przez caly okres trwania umowy.

10. Zakupy poszczegdlnych pozycji asortymentu beda odbywaly sie w miare potrzeb
Zamawiajacego, a Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie wylacznie za asortyment
dostarczony na zlecenie Zamawiajacego.

11. Liczba poszczegélnych pozycji asortymentu wpisanego do zapytania ofertowego maja
charakter orientacyjny, a Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zakupu pelnej ilosci
asortymentu, jak réwniez w takim przypadku Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia.



12. Zamawiajacy dopuszcza odstgpienie od realizacji zamowienia bez podania przyczyny.

II. Termin wykonania:

1.

Realizacja dostaw bgdzie odbywata si¢ od dnia podpisania umowy
do dnia 31.12.2024 r.

III. Miejsce, forma i termin skladania ofert:

1.

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej do dnia 06.12.2023 r. do godz.10.00 w
Sekretariacie Urzgdu Gminy i Miasta Mogielnica, pok. nr.1 w zamknigtych kopertach

z dopiskiem: ,, Zapytanie ofertowe na zakup i dostawe toneréw do drukarek”.

Oferty nalezy zlozy¢ na Formularzu ofertowym wraz
z uzupelionym szczegélowym wykazie liczby i rodzaju asortymentu, w ktérym to
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceny jednostkowe oraz wycene poszczegdlnych
pozycji asortymentu.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert poprzez e — mail.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Wybor najkorzystniejszej oferty:

Umowa zostanie zawarta z Oferentem, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte
cenowq. Ofertg nalezy ztozy¢ przy wykorzystaniu druku Oferty cenowej zataczonego
do niniejszego zapytania.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest catkowita cena zamdwienia brutto. Oferta
najkorzystniejszg bedzie oferta przedstawiajaca najnizsza cene.

Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone po terminie, niespetniajace wymagan okreslonych
w niniejszym zapytaniu lub obejmujacych wytgcznie cze$é przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ze wszystkimi wykonawcami,
ktorych oferty nie zostaty odrzucone.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
i ktora spetnia wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu, umowe na
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przewyzszy kwote przeznaczona na wykonanie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie rozstrzygniecia niniejszego
zapytania ofertowego.

Wykonawcy dostang powiadomienie o wynikach postepowania w formie
elektronicznej, na wskazane przez siebie adresy poczty e-mail.

Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu zamdwienia, na warunkach
okreslonych w Zapytaniu ofertowym. Cene podaje sig z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Postanowienia koncowe



1. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu (48 663 51 49)

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ uniewaznienia niniejszego
postgpowania bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
mu w dniu wszczecia niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zadania uzupetnienia dokumentéw badz ich
wyjasnienia, o ile nie narusza to warunkéw konkurencji pomiedzy oferentami.

4. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lecz moze jg wycofaé. W
przypadku ponownego ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmie jako cene ofertowa
kwote wynikajacg z pierwotnie ztozonej oferty.

5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, ktérzy ztozg oferte niezgodna z
prawda (poswiadcza nieprawdziwe informacje).

6. Oferte wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje sie za odrzucona.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez wykonawcéw dokumentdéw, wykazéw, danych i informacji.

8. Wykonawcy uczestnicza w niniejszym postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i
koszt i nie przystugujg im zadne roszczenia z tytutu odstapienia badz uniewaznienia
przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

\
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Zalaczniki /\I

1.Oferta cenowa
2. Szczegotowy wykaz tonerdw

3. Informacja dot. przetwarzania danych osobowych

4. Projektowane Postanowienia Umowy



Projektowane Postanowienia Umowy

zawarta w dniu ........ pomigdzy Gming Mogielnica —zwang w dalszej czesci
»Zamawiajagcym” reprezentowanym przez:

.............................................................................................................

zwanymi dalej: ,,Strong” lub ,Stronami”.

§1

. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajgcy bedzie zlecat sukcesywng
dostawg a Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy toneréw na
potrzeby Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy.

. Szczegotowy wykaz liczby i rodzaju asortymentu podany jest w
zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ ograniczenia lub zwigkszenia w/w liczby tonerdw, z
zastrzezeniem, iz warto$¢ wynagrodzenia nie przekroczy kwoty
okreslonej w § 3 ust. 2 umowy.

. Szczegdtowy wykaz liczby i rodzaju okresla przewidywane roczne
zapotrzebowanie Zamawiajacego na tonery wg asortymentu oraz ceny
jednostkowej ustalonej na podstawie ztozonej przez Wykonawce
oferty.

. Zamowione tonery Wykonawca bedzie dostarczat sukcesywnie do
siedziby Zamawiajacego. Szczegdtowy asortyment liczby
poszczegoinych partii toneréw bedzie dostarczany na podstawie
zlecen (zlecenie za posrednictwem e-maila lub telefonicznie) pomiedzy
przedstawicielami Zamawiajacego i Wykonawcy. Koszty transportu
ponosi Wykonawca.

. Dostawa bedzie uwazana za wykonang, a niebezpieczeristwo utraty lub
uszkodzenia przedmiotu umowy przejdzie na Zamawiajgcego, w chwili,
gdy przedmiot umowy zostanie dostarczony do uzgodnionego miejsca
i przyjety przez Zamawiajgcego.

. Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajgcego tj.
poniedziatek — pigtek od 8.30 — 15.30.



. Przewidywana czestotliwo$¢ dostaw: 1 raz w miesigcu. Zamawiajacy
nie jest zwigzany iloscig ani czestotliwoscig dostaw.

. Zamawiajacy jest uprawniony do sprawdzenia jako$ciowego i
ilosciowego dostarczonego asortymentu w ciggu 4 (czterech ) dni
roboczych od daty odbioru dostawy.

§2

. Okres realizacji zamodwienia
a) Rozpoczecie — od podpisania umowy
b) Zakonczenie - 31.12.2024 r.
. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamdwione tonery w
terminie 4 dniroboczych od daty przyjecia zlecenia zgodnie z procedurg
opisang w § 1.
. Niezaleznie od terminu , o ktéorym mowa w ust. 1, umowa wygasa w
trybie natychmiastowym w przypadku wykorzystania $rodkéw
finansowych, okreslonych w §3 ust. 2 umowy.

§3
. Ceny jednostkowe za tonery zostaty okreslone w ofercie cenowej,
stanowigcej zatgcznik 1 do niniejszej umowy i sg niezmienne przez caty
okres realizacji umowy.
. Za sprzedaz i dostawe toneréw stanowigcych przedmiot niniejszej
umowy ustala si¢ wynagrodzenie wedtug dokonywanych zlecer oraz
przedstawionych faktur na tgczng kwote nie przekraczajgcg brutto
V11| o Zt (( STOWNI@.ceetieeee e )
. Naleznos¢ przystugujaca Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy bedzie
okreslona na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie
Wykonawcy, stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz liczby
faktycznie dostarczonego asortymentu, okreslonych w
zapotrzebowaniu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3.
. Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu statg cene w ztotych polskich
(jednostkowa i taczng) za przedmiot umowy przez caty okres jej
obowigzywania.
. Zmiana cen bedzie dopuszczalna jedynie w przypadku ustawowe;j
zmiany stawek podatku VAT i wytgcznie w wysokosci wynikajgcej z tej
Zmiany.
. Nalezno$¢ za dostarczony asortyment przekazywana bedzie przez
Zamawiajagcego przelewem na wskazany rachunek bankowy



Wykonawcy w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

7. Data dokonania zaptaty naleznosci z faktury VAT bedzie data obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

8. W przypadku zgtoszenia wad, Zamawiajgcy ma prawo wstrzymania
zaptaty wynagrodzenia w odniesieniu do tonerdw, ktérych dotyczy
reklamacja.

9. Ptatnikiem i adresatem faktury bedzie Gmina Mogielnica, ul. Rynek 1,
05 — 640 Mogielnica. NIP: 7971893228.

84

Liczba poszczegdlnych pozycji asortymentu wpisanego do zapytania
ofertowego majg charakter orientacyjny, a Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zakupu petnej liczby asortymentu, jak réowniez w takim
przypadku Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

§5

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kar
umownych:

1) z tytutu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnoéé
Wykonawca w wysokosci 20% catkowitego szacunkowego
wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 2 umowy,

2) w przypadku niedostarczenia przedmiotu umowy w terminie o
ktorym mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy lub nieusuniecia wad
dostarczonych materiatéw w terminie wskazanych w § 6 ust. 11
umowy, w wysokosci 0,5% catkowitego szacunkowego
wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 3 ust. 2 umowy
za kazdy dzien opdznienia.

. Ww. kary moga zosta¢ potracone z wynagrodzenia przystugujacego
Wykonawcy, stwierdzonego fakturg VAT, na co niniejszym Wykonawca
wyraza zgode.

. W sytuacji, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 nie pokrywaja szkody
poniesionej przez Zamawiajacego, Zamawiajagcemu przystuguje prawo
zgdania odszkodowania na zasadach ogdlnych.



4. Zamawiajacy w razie wystgpienia zwtoki w dostarczeniu towaru moze
wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin, nie rezygnujgc z kary umownej
i odszkodowania.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty faktury okreslonego w § 3
ust. 6 umowy, Wykonawca ma prawo naliczy¢ Zamawiajgcemu odsetki
ustawowe za kazdy dzien zwtoki.

§6

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ dostarczonych
tonerow .

2. Wykonawca jest zobowigzany wydaé¢ Zamawiajgcemu dokumenty
gwarancyjne tonerodw, jesli takich udzielit producent.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia dostawy, w
szczegodlnosci w przypadku niezgodnosci z opisem zamowienia,
dostarczenia przedmiotu umowy ztej jakosci.

4. W razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze przedmiot umowy nie
spetnia warunkow jakosciowych lub jest niezgodny asortymentowo ze
zleceniem, Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia wtasciwego
przedmiotu zamowienia w ciggu 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia
przez Zamawiajgcego reklamacji.

5. Wykonawca jest zobowigzany do uznania reklamacji wad ukrytych
dostarczonych tonerow i bezzwtocznej (nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych od zgtoszenia reklamacji) wymiany materiatéw wadliwych.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za wady fizyczne i prawne
dostarczonych toneréw w zakresie przewidzianym przepisami kodeksu
cywilnego.

7. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ asortyment oryginalnych
toneréw , ktérych minimalny termin gwarancji ( waznosci materiatow)
wynosi 12 miesiecy od dnia dostawy tych materiatow.

8. Reklamowanie brakow ilosciowych i jakosciowych dostarczonej partii
materiatow odbywac sie bedzie droga elektroniczna.

9. W razie stwierdzenia brakow, Zamawiajgcy zawiadomi o reklamacji
Wykonawce, ktéry udzieli odpowiedzi w ciggu dwdch dni roboczych od
jej otrzymania.

10. W przypadku bezskutecznego uptywu powyiszego terminu,
reklamacja bedzie uwazana za uznang w catosci, z obowigzkiem
zatatwienia jej zgodnie z zgdaniem Zamawiajgcego.



11. Wykonawca jest zobowigzany usungc¢ wade w terminie siedmiu dni od
dnia uptywu terminéw wskazanych w ust. 9 powyzej.

12. Wybor sposobu usuniecia wad przystuguje Zamawiajgcemu.

13. Koszty reklamacji obcigzajag Wykonawce.

§7

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w
przypadku realizacji przez Wykonawce zamodwienia w sposob
odbiegajacy od ustalonych warunkéw umowy.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w terminie miesigca od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci
umowy.

§8

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg stosowane przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§10

Wszelkie spory wynikte z tredci i realizacji umowy beda poddane sgdowi
wtasciwemu wedtug siedziby Zamawiajgcego.

§11

1. Integralng czescia umowy jest oferta wybranego Wykonawcy z dnia
................... wraz z wykazem tonerdw.

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizacie umowy, po stronie
Wykonawcy | (25 o————— 3 po stronie Zamawiajgcego



3. Strony umowy zobowigzujg sie¢ w zakresie przetwarzanych danych
osobowych przestrzega¢ przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych oraz przepiséw RODO.

4. Zmiany danych kontaktowych oraz zmiana oséb wymienionych w ust. 2,
nie powodujg koniecznosci sporzgdzania aneksu.

§12

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



TUSZE | TONERY ORYGINALNE

SZCZEGOtOWY WYKAZ TONEROW WRAZ Z CENAMI

JEDNOSTKOWYMI

Lp.

Przedmiot
zamowienia

Cena
jednostkowa
brutto
oryginat

Jednostka
miary

llosé

Wartos¢ brutto

(cena jednostkowa brutto x ilo$¢)

Toner do Laser Jet
Pro 4002 Dw

szt.

Toner do HP
1015/1020
Q2612A

szt.

Toner do HP
2055dn
CE 505A

szt.

Toner do Samsung
Laser ML 1860
D1042S

szt.

Toner do HP Laser
Jet Pro 400 M 401
dn CF 280A

szt

Toner do Laser Jet
PP 3015 CE255A

szt.

10

Toner do
urzadzenia
wielofunkcyjnego
HP M479 dw —
kolor czarny

szt.

HP M479 dw kolor
magneta

szt:

HP M479 dw kolor
cyan

szt.

10.

HP M479 dw kolor
yellow

szt.

11.

Toner do HP Laser
Jet P1 606
CE278A

szt.

10

14

Toner do HP Color
Laser Pro CE410 A

szt.

13.

Toner do HP Color
Laser Pro
CE411A

szt.

14.

Toner do HP Color
Laser Pro CE 412A

szt.

15.

Toner do HP Color
Laser Pro CE 413 A

szt.




16.

Toner do Laser Jet
Pro M 404 dn

szt.

18

17.

Toner do drukarki
Laser PRO M 201
dw CF283X

szt.

10

18.

Toner do
Laser Jet Pro
M 274 n

CF 400X

szt.

19.

Toner do
Laser Jet Pro
M 274 n

CF 401X

szt.

20.

Toner do Laser Jet
ProM 274 n
CF 402X

szt.

21.

Toner do Laser Jet
ProM 274 n
CF403X

szt.

22.

Toner do HP Laser
Jet Pro M402 dn
CF 226X

szt.

RAZEM

Wartos¢ netto

Wartosc brutto

UWAGA:

1. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty i dostaw wytgcznie oryginalnych
tonerdéw, a wiec wyprodukowanych przez producentéw lub na licencji
producentéw sprzetu drukujgcego do ktdrych te tusze i tonery beda

stosowane.

2. Prognozowana liczba sztuk w trakcie roku moze ulec zmianie.
Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos$¢ odstgpienia od podpisania umowy
bez podania przyczyny.




ZAtACZNIK DO ZAPROSZENIA

Informacja dla wykonawcow przystepujacych do udziatu w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie dotyczgcym przetwarzania powierzonych danych osobowych oséb
fizycznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie w sprawie ochrony danych osobowych), (Dz. Urz. UE L 1 19z 04.05.2016, str. 1), zwanej
dalej RODO oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1000), informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych uczestnika postepowania o udzielenie zamoéwienia jest :

dr Stawomir Chmielewski - Burmistrz Gminy i Miasta Mogielnica.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Grzegorz Frasonski.

3. Dane osobowe uczestnika postgpowania o udzielenie zamdwienia, w zakresie 0s6b fizycznych w
postaci: imienia, nazwiska, nr NIP, wszelkie dane adresowe i dane teleadresowe przetwarzane bedg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego na

,Zakup i dostawa tonerdw do drukarek”

Prowadzonego w trybie Zaproszenia do ztozenia oferty na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z p6zn. zm)

4. Odbiorcami danych osobowych uczestnika postepowania o udzielenie zamoéwienia beda:
Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy.

5. Dane o0s6b fizycznych - uczestnikdw postepowania bedg przechowywane przez okres
obowigzywania umowy na przedmiot zamdwienia.

6. Uczestnik postepowania o udzielenie zamdwienia w zakresie oséb fizycznych ma prawo do:
- dostepu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,
- sprostowania danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

- zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18
RODO,

- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uczestnik postepowania uzna,
iz przetwarzanie danych osobowych dot. uczestnika postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego narusza przepisy RODO.

7. Uczestnikowi postepowania o udzielenie zamodwienia nie przystuguje prawo do :



- usunigcia danych osobowych w zwigzku z dyspozycjg art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
- prawo do przenoszenia danych osobowych, w zwigzku z dyspozycjg art. 20 ust. 3 RODO,

- sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych uczestnika postepowania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Zamawiajacy informuje, ze w odniesieniu do danych osobowych uczestnika postepowania o
udzielenie zamdwienia decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, nie beda
podlegaty profilowaniu, a dane osobowe beda przetwarzane tylko i wytgcznie do celdw niniejszego
postepowania.
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