SPECYFIKACJA WARUNKOW
ZAMOWIENIA (SW2Z)

w postepowaniu na swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych dla Urzedu Gminy i Miasta w
Mogielnicy

dr Stawomir Chmielewski

Burmistrz Gminy i Miasta Mogielnica
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Rozdziatl Informacje ogdlne

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Urzad  Gminy i Miasta

Mogielnica

NIP: 797 189 32 28

ul. Rynek 1, 05 — 640 Mogielnica

tel. 48 66 35 149

e-mail: sekretariat@mogielnica.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publikowane bedg na stronie prowadzonego

postepowania.

Informacje o procedurze, tryb udzielenia zamdwienia

3.1

3.2

33
34

3.5

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Wartos$é¢ zamdwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000
euro. Zamowienie bedzie udzielone w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt
1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych z uwagi na jednorodnosc¢ przedmiotu
zamoéwienia. Zapewniona zostaje w ten sposéb jednolitos¢ sSwiadczenia oraz zwieksza sie
odpowiedzialno$¢ wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat zamdwienia na czesci
oznaczataby znaczacy wzrost zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad
realizacjg zamoéwien oraz generowatoby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u
Zamawiajacego.

Zatrudnienie na umowe o prace:

3.5.1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub

podwykonawcdw o0séb zajmujgcych sie przyjmowaniem, przemieszczaniem i
doreczaniem przesytek w obrocie krajowym w danym punkcie, w ktérym Zamawiajgcy
bedzie nadawat przesytki lub ktéry bedzie wyznaczony do obstugi Zamawiajacego.

3.5.2. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w

tym wezwaniu terminie, nie krétszym niz 14 dni, Wykonawca przedtozy oswiadczenia
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, potwierdzajgce, ze
ww. osoby s3 zatrudnione na podstawie umowy prace, w szczegdlnosci zaswiadczenie
wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce liczbe osdb zgtoszonych do ubezpieczenia z
tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

3.5.3. Obowigzek wykazania, ze pracownicy Wykonawcy z grupy pracownikdw zajmujgcych sie

przyjmowaniem, przemieszczaniem i doreczaniem przesytek w obrocie krajowym w
danym punkcie, w ktérym Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki lub ktéry bedzie
wyznaczony do obstugi Zamawiajgcego, spoczywa na Wykonawcy.


https://miniportal.uzp.gov.pl/Postepowania/b56d14e5-1b45-404f-96d9-371cac2d2200

3.5.4. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace bedzie traktowane
jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0sdb wykonujgcych czynnosci wskazane w pkt 1.

3.5.5. W przypadku uzasadnionych watpliwoéci, co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy

3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogdéw elektronicznych

3.8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp/zamodwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
zamodwienia na dodatkowe dostawy/.

3.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu.
4. Oznaczenie postepowania:
Postepowanie nr 00i0$.2630.1.2021 — Ustugi pocztowe

Rozdziat Il Sposdb sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagania technicznedla
dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
3. W odniesieniu do dokumentéw wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski.
4. Komunikacja w niniejszym postepowaniu, w tym sktadanie ofert, odbywa sie przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci odstgpienia od wymagania
uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej.

5. Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
W rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrdw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

6. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym pod adresem
https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Regulaminie ePUAP oraz dostepnej pod

adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja uzytkownika miniPortal-ePUAP.pdf

Instrukcji uzytkownika systemu miniPortal-ePUAP.
7. Oferty nalezy sktadac za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réowniez na miniPortalu. Szczegdétowe
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https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja_uzytkownika_miniPortal-ePUAP.pdf

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

informacje dotyczace sposobu sktadania ofert okreslone zostaty w rozdziale X1l SWZ (Sposéb oraz
termin sktadania ofert).

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami, z wyjgtkiem sktadania ofert, odbywa sie
za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. Korespondencja przestana za pomocay tego
formularza nie moze by¢ szyfrowana. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za
posrednictwem dedykowanych formularzy do komunikacji wynosi 150 MB.

Zamawiajgcy moze réwniez komunikowaé sie z wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej,
na adres email: sekretariat@mogielnica.pl

Oferty, oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore
ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw, petnomocnictwo, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 670, z pdzn. zm.), z zastrzezeniem formatdow, o ktérych mowa w
art. 66 ust.1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje jako
zatgczniki.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 10, przekazywane w
postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci
wiadomosci e-mail lub w tresci formularza).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date przekazania informacji, oswiadczen lub dokumentéw, przekazywanych w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego za pomocg srodkdw komunikacji elektronicznej przyjmuje
sie odpowiednio date ich przekazania na ePUAP lub wystania na adres Zamawiajgcego wskazany
w tym rozdziale.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego za posrednictwem dedykowanego formularza
dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji) lub na
adres e-mail sekretariat@mogielnica,pl z wnioskiem o wyjasnienie lub zmiane tresci SWZ.
llekro¢ w SWZ, a takze w zatgcznikach do SWZ wystepuje wymag podpisywania dokumentéw lub
oswiadczen lub tez potwierdzania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, nalezy przez to rozumieé, ze oswiadczenia i dokumenty powinny by¢ opatrzone
podpisem (podpisami) osoby (osob) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania
wykonawcy/wykonawcow wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamdwienia, podmiotu
udostepniajgcego zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze
lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie petnomocnictwa.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z wykonawcami

Anna Figurska



sekretariat@mogielnica.pl

Rozdziat Ill

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej,,RODQ”, informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta ul. Rynek 1,

05 - 640 Mogielnica;

w sprawach zwigzanych z danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony

Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres 10D Urzad Gminy i

Miasta ul. Rynek 1, 05 -640 Mogielnica pocztg elektroniczng na adres

e-mail:iod@mogielnica.pl;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz

zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacy
na Urzedzie Gminy jako jednostce sektora finanséw publicznych;

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.



— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Jednoczesnie Urzagd Gminy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanieco najmniej
jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Rozdziat IV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest
operatorem wyznaczonym jest on zobowigzany do nadawania przesytek terminowych u
operatorawyznaczonego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 1041, z pdin. zm.).

2. Szczegdétowe wymagania w zakresie realizacji zamdwienia zostaty zawarte w Zataczniku nr 1 do
SWZ — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ), pozostate warunki realizacji zamdwienia zostaty
zawarte zatgczniku nr 2 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy (PPU).

3. KodCPV:

Gtéwny kod gtéwny:
64110000 Ustugi pocztowe

RozdziatV Termin wykonania zamdwienia

Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od
03.01.2022r.do 31.12.2022 .

Rozdziat VI Podstawy wykluczenia

1. Zpostepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce:
1.1 bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1.1.1 udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

1.1.2 handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

1.1.3 o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

1.1.4 finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,



1.2

13

14
15

1.6

1.1.5 o charakterze terrorystycznym, o ktédrym mowa w art. 115 & 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

1.1.6 powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej,

1.1.7 przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

1.1.8 o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spodifce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym

mowa w pkt 1.1;

wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o

zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, chyba Ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
whioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w

szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty

czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,

ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym

zaktdcenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215

ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoséuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
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aktywnie wspétpracujac odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegélnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2, s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 2, nie s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

Rozdziat VII Warunki udziatu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatuw
postepowaniu dotyczgce uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp).

W odniesieniu do warunkdw, o ktérych mowa w pkt 1, Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca posiada aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

Rozdziat VIl Udostepnianie zasobow

1.

Zgodnie z art. 118 ustawy Pzp, wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkdw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia wykonawca moze polega¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w
rozdziale IX.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym

przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
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samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Rozdziat IX Dokumenty, oswiadczenia lub podmiotowe $rodki dowodowe sktadane wraz z
oferta

1. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty wykonawca dotacza o$wiadczenie o braku
podstaw wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 oraz art. 273 ust. 2 ustawy Pzp w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego,
stanowigce dowdd, tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe
srodki dowodowe. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa w ust. 1 takze o$wiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby zgodnie ze wzorem o$wiadczenia. Wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

3. Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3, powinno
potwierdzac, ze stosunek taczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenie, o
ktorym mowa w pkt 1, kazdy z wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
sktada oddzielnie jako oswiadczenie wtasne.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, moggy polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonaja
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o

udzielenie zaméwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktére ustugi

wykonaja ci poszczegdlni wykonawcy.

7. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy, wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, podmiotu udostepniajgcego zasoby jest umocowana
do jego reprezentowania, zamawiajgcy zgda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
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10.

11.

12.

wtasciwego rejestru lub wskazania danych umozliwiajgcych Zamawiajgcemu dostep do tych
dokumentow.
Wykonaweca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 8 jezeli
zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw np. w tresci Formularza
ofertowego.
Jezeli w imieniu wykonawcy, wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
podmiotu udostepniajgcego zasoby dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy. Forma petnomocnictwa zostata wskazana w rozdziale Xlll (Sposéb oraz termin
sktadania ofert).
Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ,
sktada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w zakresie i w sposdb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.
70 ustawy Pzp, zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej
12.1. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamodwienia
lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia.
W_ przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia

oswiadczenie, o ktérym mowa w tym punkcie sktada kazdy wykonawca jako oswiadczenie

wiasne.

12.2. Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia
oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (o ile dotyczy), pod rygorem
niewaznosci nalezy ztozy¢

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania podmiotu udostepniajgcego zasoby

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego
zasoby.

12.3. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia lub inny podmiotowy
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12.4.

12.5.

12.6.

srodek dowodowy potwierdzajacy, ie wykonawca realizujagc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotdéw, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8
do SWZ (o ile dotyczy) nalezy ztozy¢
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
podmiotu udostepniajgcego zasoby
lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajgcego
zasoby.
Jezeli zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby zostato sporzadzone jako dokument
w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
moze dokonaé réwniez notariusz

Petnomocnictwo wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
(o ile dotyczy) nalezy ztozy¢
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania wykonawcy udzielajgcego petnomocnictwa)
lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy udzielajgcego
petnomocnictwa,
Jezeli petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé réwniez
notariusz

Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do ztozenia
oferty (o ile dotyczy) nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami opisanymi w rozdziale XllI
(Sposdb oraz termin sktadania ofert)

Oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg ci poszczegdini
wykonawcy (jezeli dotyczy) nalezy ztozy¢
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez osobe/osoby  upowazniong/upowaznione do
reprezentowania wykonawcy /wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia
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lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio wykonawcy/
wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamoéwienia

Jezeli oswiadczenie zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio wykonawca/wykonawca wspdinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia poswiadczenia moze dokonaé petnomocnik, o ile uprawnienie
to wynika z udzielonego petnomocnictwa. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé rowniez notariusz.

Rozdziat X Podmiotowe srodki dowodowe sktadane na wezwanie Zamawiajacego przez
wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona

1. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych, w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania, aktualnych na dzien ich ztozenia.

2. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkdw dowodowych, jezeli moze je uzyskac
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

3. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawca zobowigzany
jest do ztozenia dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca uprawniony jest do swiadczenia
ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
oswiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez
Zamawiajacego.

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 4 takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych
przez Zamawiajgcego.

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw.

7. Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w
niniejszym rozdziale sktada sie zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej
7.1. Dokument potwierdzajacy, ie wykonawca uprawniony jest do swiadczenia ustug

pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawa Prawo
pocztowe, pod rygorem niewaznosci nalezy ztozy¢ jako dokument elektroniczny lub jezeli
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8.

dokument zostat sporzadzony w postaci papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
dokonuje — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonac rdwniez notariusz.

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY

KAPITALOWEJ:

8.1 oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej (zatacznik nr 6
do SW2Z), o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp; wraz ze ztozeniem oswiadczenia o
przynaleznosci do grupy kapitatowej, wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte w stosunku do
wykonawcy, z ktéorym nalezy do tej samej grupy kapitatowej, powinien, pod rygorem
wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia, na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5
ustawy Pzp, wykazaé, ze ww. wykonawcy przygotowali oferty niezaleznie od siebie.

Rozdziat XI Podwykonawcy

1.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

W przypadku udziatu podwykonawcéw przy realizacji zamdéwienia, Zamawiajagcy wymaga
wskazania w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie wykonawca zamierza powierzyc
podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcdw, o ile sg juz znane.

Zamawiajgcy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamdéwienia wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow zaangazowanych w realizacje
zamoéwienia jezeli sg juz znani. Wykonawca ma obowigzek zawiadomié¢ zamawiajgcego o
wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie
realizacji zamodwienia, a takie przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.
Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca wykazat brak istnienia podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wobec podwykonawcéw, ktérym
zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia na etapie realizacji zamoéwienia. W tym celu
wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczace
tego podwykonawcy, o ktérym mowa w rozdziale IX.

W przypadku, w ktédrym wobec podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy
bedzie wymagaé, aby wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastgpit tego
podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci zamdwienia.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkdow udziatu w postepowaniu, wykonawca jest
obowigzany wykazaé¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia.

Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje sie réwniez wobec dalszych podwykonawcow.

Rozdziat XIl Termin zwigzania oferta

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do 04.01.2022 roku.
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2. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku przedtuzenia terminu na sktadanie ofert, Zamawiajgcy wskaze nowy termin
zwigzania ofertg, a informacja o zmienionym terminie zostanie zamieszczona na stronie
internetowe]j prowadzonego postepowania.

Rozdziat XIll Sposob oraz termin sktadania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach za-
mowienia, w szczegblnosci zgodnie z niniejszg SWZ. Wzér formularza oferty stanowi zatacznik nr
3 do SWZ.

3. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu do 06.12.2021 roku
do godz. 10:00.

4. Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez wykonawce jest dostepna dla wykonawcédw na
miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W formularzu oferty wykonawca zobowigzany
jest podac¢ adres skrzynki ePUAP, na ktdrym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z
postepowaniem.

5. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia

lub

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajgcy zada od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawcy.

7. Petnomocnictwo (jezeli dotyczy) - musi by¢ zatgczone do oferty i przekazane Zamawiajgcemu
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,
lub
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

Jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone

wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz.

Cyfrowe odwzorowanie petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelnione przez petnomocnika.
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j,

zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913, z pdzn.
zm.), wykonaweca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
nalezy ten plik zaszyfrowaé. Uzasadnienie zastrzeienia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ wraz z cze$cig jawng oferty.

Sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw
udziatu lub inne podmiotowe s$rodki dowodowe, oswiadczenia i dokumenty w zakresie
wskazanym w rozdziale IX, w formie wskazanej w tym rozdziale, a nastepnie zaszyfrowac¢ wraz z
plikami stanowigcymi oferte.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac¢ oferte za posrednictwem
»Formularza do zfozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w ,,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

Maksymalny rozmiar plikdbw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

Rozdziat XIV Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi 06.12.2021 roku o godzinie 11:00.

Otwarcie ofert nastgpi poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu.
W przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonejdziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostatyotwarte;
2) cenach zawartych w ofertach.

Rozdziat XV Sposdéb obliczenia ceny

1.

Cena oferty stanowi warto$s¢ umowy za wykonanie przedmiotu zamdéwienia w maksymalnym
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https://miniportal.uzp.gov.pl/

zakresie wyliczona zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi przez wykonawce w ofercie.
Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w SWZ, zobowigzany jest w cenie
brutto ujgé wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu
zamowienia.

2. Cene oferty brutto nalezy wyliczy¢ postugujgc sie tabelg ,Formularz cenowy” zawartg w
Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ. W tabeli w kolumnie 6 wykonawca
podaje ceny jednostkowe netto za poszczegdlne ustugi, a nastepnie w kolumnie 7 podaje iloczyn
tych cen i szacunkowej ilosci w okresie 12 miesiecy (liczba wskazana w kolumnie 5). W kolumnie
8 nalezy wpisa¢ kwote podatku VAT wyliczong wedtug obowigzujgcej stawki. W kolumnie 9 nalezy
wpisac cene (wartosc) brutto za realizacje poszczegdlnych ustug. Cena oferty brutto to suma kwot
podanych w poszczegdlnych wierszach kolumny 9.

3. Ceny jednostkowe sg state, z zastrzezeniem mozliwosci zmiany na warunkach wskazanych w PPU.
Informacja o obowigzku podatkowym
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego w ,Formularzu oferty”, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku oraz wskazujgc stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XVI  Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
Cena oferty (C) 90 %
Sledzenie przesytek rejestrowanych (S) 10%

2. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw tacznie ze
wszystkich kryteriow.

3. Ocenatgczna oferty stanowi sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegélnych kryteridw.

4. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest
okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zaokraglana
bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

5. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywaé sie bedzie wg nastepujgcego
wzoru:

Oferta najkorzystniejsza=C+$
gdzie:

17



C — liczba punktéw przyznanych w kryterium Cena oferty
S — liczba punktéw przyznanych w kryterium Sledzenie przesytek

5.1 Cena oferty (C)

Ocenie zostanie poddana cena oferty, czyli cena brutto za realizacje catego zaméwienia, obliczona
przez wykonawce zgodnie z przepisami prawa oraz sposobem obliczania ceny oferty, okreslonym w
rozdziale XV SWZ — podana w Formularzu oferty. Liczba punktéw, ktédra mozna uzyskaé¢ w tym
kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktéow = -----------"-o *90
cena brutto ocenianej oferty
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5.2

Sledzenie przesytek rejestrowanych (S)

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
ztozonego w ofercie.

Wykonawca, ktéry zaoferuje Zamawiajgcemu mozliwosé $ledzenia przez Internet statusu przesytek
rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru przesytki otrzyma 10

punktow.

Wykonawca, ktdry nie zaoferuje mozliwosci $ledzenia przesytek krajowych rejestrowanych otrzyma
0 pkt

Rozdziat XVII Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie z
Projektowanymi Postanowieniami Umowy (PPU), ktdre stanowig Zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ umowe regulujgcy
wspotprace wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (o ile wystepuj3).

Rozdziat XVIIl Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone w tresci tej umowy
1. Projektowane postanowienia umowy (PPU) stanowig Zatgcznik nr 2 do SWZ.
2. Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w PPU.

Rozdziat XIX Srodki ochrony prawnej

1.

3.2.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste,
o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw
Odwotanie przystuguje na:

.niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej, zwanej dalej ,1zbg”. Odwotanie
wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w
formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
whniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki sposdb,
aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentéw zamdwienia na
stronie internetowe;j.

Odwotanie wnosi sie w terminie:
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6.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,

6.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

10.

11.

12.

whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 6.1.
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna byto powzig¢ wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
dziatu IX rozdziatu 3 nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sagdu zamdwien publicznych, zwanego dalej
"sgdem zamowien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa lIzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes lIzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamdwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

Zatgcznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy (PPU)

Zatgcznik nr 3 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania oraz o

spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia z

postepowania oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej

Zatgcznik nr 7 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
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