Gmina Mogielnica
05-640 Mogielnica, ul. Rynek 1,

tel.: (48) 663 51 49, fax (48) 663 51 49
http://www.mogielnica.pl

Znak sprawy nadany przez Zamawiajacego: 00i08.2630.1.2020
OGLOSZENIE 0 ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne pn.

,Swiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy.”

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest nizsza od réownowartosci kwoty okreslonej w art.138g
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843) zwanej dalej: ,ustawq Pzp”

Postepowanie na ustugi spoteczne jest realizowane na podstawie art.1380 ust. 2-4 ustawy Pzp.

—

Mogielnica, dnia 19.10.2020r.




1.ZAMAWIAJACY

Gmina Mogielnica,

Adres: 05-640 Mogielnica, ul. Rynek 1 tel. (48) 663 51 49, fax. (48) 663 51 49
http://www.mogielnica.pl

NIP: 797 189 32 28

Godziny urzedowania Zamawiajgcego:
poniedziatek - piatek 730- 1530

2. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga spoteczna, o ktérej mowa w art. 74 Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE, wymieniona w zatgczniku
XIV do Dyrektywy - tj:

Kod CPV — 64110000-0 - Ustugi pocztowe.

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Postgpowanie jest prowadzone w oparciu o przepisy art. 1380 ust. 2 -4, zamieszczony w
rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843),

Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogtoszenie,
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku
okre§lonym w artykule 93 ust.1a

Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta
Mogielnica z siedzibg w Mogielnicy, ul. Rynek 1, 05-640 Mogielnica




g)

h)

1)

2)

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@mogielnica.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu przeprowadzenia niniejszego postepowania oraz w celu archiwizacji.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamdéwien
publicznych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych dalej ,ustawa Pzp”, a
takze podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych uméw.

Dane osobowe Wykonawcy beda przechowane przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie przez okres wynikajgcy z przepiséw szczegdlnych dotyczgcych archiwizacji, a
w przypadku finansowania zadan ze $rodkéw pochodzacych z Funduszy UE czas
przechowywania wynika¢ bedzie z uméw o dofinansowanie, poczawszy od 1 stycznia
roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy.
Okresy te dotyczg rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane,
jako najkorzystniejsze ( nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych, a takie, na
warunkach okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i Rady ( UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych , ich usuniecia oraz
ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwié
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do natezytego wykonania zaméwienia, co skutkowaé moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

3. ZASADY I FORMA KOMUNIKAC]I

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt3.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca faksu
lub drogg elektroniczng na adres: sekretariat@mogielnica.pl uwaza sie za ztozone w
terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przez uptywem terminu.

W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji faksem
lub drogg elektroniczng kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.




3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Oferty wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami musza by¢ ztozone
w formie pisemnej.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie korespondencja adresowana
bedzie do podmiotu wyznaczonego na pelnomocnictwie ze skutkiem wobec
wszystkich Wykonawcéw wystepujgcych wspélnie.

Zamawiajgcy przyjmuje wszystkie pisma, (w tym przestane drogg elektroniczna) w
godz. pracy (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej) w dni robocze (dni robocze — to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy
oraz dni ustanowione przez Zamawiajacego jako dni wolne od pracy). Jezeli
przekazanie korespondencji (np. wniesienie pisma, przestanie faxu lub e-maila)
nastapi po godz. pracy Zamawiajgcego to Zamawiajacy przyjmie jako date doreczenia
pisma nastepny dzien roboczy.

Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyja$nienie tresci Ogtoszenia wptynat
do Zamawiajgcego nie pézniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zrédta zapytania, Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego — www.bip.mogielnica.pl

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ Ogtoszenia oraz jezeli w wyniku dokonanych zmian
niezbedny bedzie dodatkowy czas Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania
ofert. Dokonang zmiang Ogtoszenia Zamawiajgcy zamieSci na swojej stronie
internetowej pod adresem jak w pkt.8. Zmiany sg kazdorazowo wigzace dla
Wykonawcow.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 6.

Osobg uprawniona do kontaktu z Wykonawcg jest:

- Anna Figurska pok. 1

- Joanna Wisniewska pok. 13

Adres mailowy do korespondencji: sekretariat@mogielnica.pl

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA




1)

2)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamodwienia jest wykonywanie ustug w zakresie $§wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy i Miasta w
Mogielnicy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych
i paczek oraz zwrotu przesytek i paczek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188, z p6zn. zm.) szczegdtowo opisanych w
Zatgczniku nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beds dostarczane przez
Zamawiajacego do placdwki pocztowej znajdujacej sie na terenie miasta Mogielnica we
wszystkie dni robocze w godzinach: 11.00 - 14.30. W przypadku braku placéwki
pocztowej w Mogielnicy Wykonawca zapewni odbiér przesylek z siedziby Urzedu
Gminy w godzinach: 14.30-15.00. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia
nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i
stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesytek w ramach $§wiadczonych
ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Przesytki nadawane przez
Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i
zagranicg na podany adres z zachowaniem okres$lonych stosownymi przepisami zasad i
warunkéw skutecznego i terminowego doreczania pism.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie
przesytek nie wymienionych w formularzu cenowym. Podstawa rozliczen beda wtedy
ceny zawarte w cenniku optat obowigzujgcym u Wykonawcy w dacie przyjecia
przesytek.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach
opisanych w Ogtoszeniu i wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.
Zakres ustug i wymagania okreslone w zat. nr 1 do ogtoszenia - opis przedmiotu
zamoOwienia obowigzujg przez caly czas trwania umowy z wybranym Wykonawca.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia 02.01.2021 r. do dnia
31.12.2021r.




6.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANIA FORMALNE WOBEC
WYKONAWCOW

1) O  udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania w okoliczno$ciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp,

b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

- kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, w tym zakresie Wykonawca musi wykazaé, ze posiada aktualne
zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek (listowych i paczek) w obrocie krajowym
i zagranicznym, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe - ocena
na podstawie ztozonych dokumentéw tj. za§wiadczenia o wpisie do Rejestru
Operatoréw Pocztowych.

- zdolno$ci technicznej lub zawodowej, w tym zakresie Wykonawca musi
wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie wykonat, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje:
- co najmniej jedng ustuge polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych
(przesytek listowych i paczek) w obrocie krajowym i zagranicznym przez okres
minimum 6 miesigcy o warto$ci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto i zatgczy
dowody okreslajgce czy ustugi te zostaly wykonane nalezycie lub s3
wykonywane nalezycie.

Uwaga: w przypadku ustug wykonywanych (tj. rozpoczetych, a nie
zakonczonych) na poczet do$wiadczenia zawodowego bedzie zaliczona
wytacznie jej zrealizowana cze$¢. Tylko wartosé tej cze$ci moze byé przez
Wykonawce wykazywana na poczet wymaganej, dla celéw wykazania spetniania
warunku posiadania do$wiadczenia zawodowego, warto$ci ustugi pocztowe;.
Warto$¢ tej czeSci nie moze by¢é mniejsza niz 50 000, 00 zi.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sumowania wartosci ustug (z kilku uméw) w celu
potwierdzenia spetniania powyzszego warunku. W przypadku Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy nie wymaga,
aby kazdy z Wykonawcow wykazat spetnianie w/w warunku oddzielnie. Do
uznania spetniania warunku, wystarczajgce bedzie, jak tylko jeden Wykonawca
wykaze sie wymaganym do$wiadczeniem zawodowym.




2) Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu na podstawie informacji zawartych w dokumentach zataczonych
do oferty. Ciezar dowodzenia spetnienia ww. wymogoéw lezy po stronie
Wykonawcow.

3) Wpykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4) W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp, natomiast spelnianie
warunkow wskazanych w pkt. 6 pkt. 1 lit. b) Wykonawcy wykazujg tacznie.

5) W przypadku wspoélnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w pkt. 7.1a i c. sktada kazdy z
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie. Wykaz, o ktérych mowa
w pkt. 7. 1d. sktadny jest wspdlnie przez Wykonawcow.

6) W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamodwienie oferta musi by¢ podpisana
w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie.

7) Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenia zamoéwienia, Zamawiajgcy zazada przed zawarciem umowy w sprawie
zamdwienia, umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow.

7. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU I
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

1) Wraz z oferta sporzadzong na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego Ogtoszenia Wykonawca sktada:

a) aktualne na dzien skltadania ofert o$wiadczenie wg. wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do Ogloszenia potwierdzajace, ze Wykonawca:

- nie podlega wykluczeniu,

- speilnia warunki udzialtu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego, sktadane w oryginale.

b) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie  dziatalno$ci pocztowej w  zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,
sktadane w kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce,




c) odpis z wladciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wcze$niej niz 6-cy przed terminem sktadania ofert.
Dokument w postaci wydruku elektronicznego nie wymaga poswiadczenia za
zgodno$¢ z oryginatem. Wykonawca nie ma obowigzku sktadania niniejszego
dokumentu jezeli Zamawiajacy moze go uzyska¢ z ogélnodostepnych baz
danych.

d) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggltych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upltywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy -
w tym okresie wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem
nr 4 do Ogtoszenia, sktadany w oryginale, wraz z dowodami potwierdzajgcymi,
ze ustugi wymienione w zal. nr 4 zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

- poswiadczenie lub referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,

- oSwiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej. W przypadku
gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w zat. nr
4 zostaly wykonane lub sa wykonywane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowoddw, o ktérych mowa powyzej.

e) stosowne Petnomocnictwo do reprezentacji - jezeli osoby podpisujgce oferte
dziatajg na podstawie petnomocnictwa - musi zosta¢ ono ztozone jako czeé¢
oferty w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza,

f)  dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamodwienia publicznego — w przypadku
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, sktadany w
oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

g) oswiadczenie o przynaleznosci (wzor oswiadczenia Zatacznik Nr 6 do Ogloszenia) lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Prawo zamowien publicznych

2)

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy nie wydaje sie dokumentéw o ktérych
mowa w pkt. 7.1.c zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce




3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca, nie zlozy wymaganych dokumentéw lub oéwiadczed, co
powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwaé tego Wykonawce do uzupelnienia
dokumentdw lub wyjasnienia tresci oferty, wyznaczajac termin do ich ztozenia.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oéwiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajag warunki udziatu w
postgpowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozZone
uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa aktualne lub budza watpliwosci do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

Dokumenty i oswiadczenia, dla ktérych nie wskazano formy w jakiej majg by¢ ztozone,
sktadane s w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem przez
Wykonawce.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku
formularza ofertowego lub wg wzoru tego druku stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego Ogtoszenia, poprzez jego odpowiednie wypetnienie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznodci trwata,
czytelng technika. Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okre$lonym w Ogtoszeniu.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tres$ci oferty lub dokumentéw muszg by¢
parafowane wiasnorecznie przez osobg uprawniong do reprezentacji Wykonawcy.

Oferta musi by¢ opatrzona podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy i zaciggania zobowiazan wynikajacych z oferty (zaleca sie opatrzenie
podpisu pieczecig imienng), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okre$long w
rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7.1. Oswiadczenia oraz
dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7.1a,d,e,f, g nalezy ztozyé w oryginale. Pozostate
dokumenty mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong), za wyjatkiem pelnomocnictw
sktadanych w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ przez notariusza.
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Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w dwéch zamknietych kopertach (zewnetrznej i wewnetrznej) w
siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy, 05-640 Mogielnica,
ul. Rynek 1, pok. 1 — Sekretariat.

Kopertg zewnetrzng nieoznakowang nazwa Wykonawcy nalezy zaadresowa¢ Gmina
Mogielnica, 05-640 Mogielnica, ul. Rynek 1 i opisa¢: ,,Oferta w postepowaniu pn. ,,
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy i Miasta w
Mogielnicy” z dopiskiem ,Nie otwiera¢ przed dniem 03.11.2020 r., przed godz.
11:00".

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jak w pkt. 10 musi zawieraé nazwe i adres
Wykonawcy.

Za termin ztozenia oferty droga pocztowa zostanie uznana data i godzina odbioru
przesytki przez Zamawiajgcego.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z opisem ponosi Wykonawca.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferta ztozona po uptywie terminu wyznaczonego do skladania ofert zostanie
zwrocona Wykonawcy. Oferta ztozona po terminie nie bierze udzialu w czynnosci
otwarcia ofert.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie (o$wiadczeniem zawartym w Formularzu
Oferty), iz Zamawiajgcy nie bedzie moégt ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty,
oznaczonej napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, Ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Pzp.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte, pod
warunkiem, ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zarébwno zmiana, jak i
wycofanie oferty wymagajg formy pisemnej. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny
by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta.
Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy
opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”". W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN" koperte (paczke)
kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA Nr ..."

Wycofanie zlozZonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pi$mie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie
nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy skladaniu oferty.




Odpowiednio opisang koperte (paczke) zawierajgcg powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

20)  Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania i sporzadzenia oferty.

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT1) Miejsce sktadania ofert — siedziba
Zamawiajacego Urzad Gminy i Miasta Mogielnica, ul. Rynek 1, pok. Nr 1 — Sekretariat.
2) Termin sktadania ofert uptywa w dnia 03.11.2020 r. o godz. 11.00.

10. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1) Otwarcie ofert nastgpi dnia 03.11.2020 r. o0 godz. 11:30 w siedzibie Zamawiajgcego, w
Urzedzie Gminy I Miasta Mogielnica, ul. Rynek 1 — pok.28.

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Nazwy i adresy Wykonawcow, ceny kazdej oferty, terminy wykonania zamdwienia
oraz kwota jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia zostang
ogloszone podczas otwarcia ofert. Informacje z otwarcia ofert Zamawiajgcy zamiesci
na swojej stronie internetowej.

4) Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

5) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na co najmniej 2 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, o
kolejne 30 dni. Wniosek o przedtuzenie moze by¢ sktadany dwukrotnie, przed uptywem
terminow.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Cena oferty powinna by¢ wyliczona przez Wykonawce w oparciu o jego witasng
kalkulacje i przedstawiona w skitadanej ofercie. Cene oferty Wykonawca wyliczy w
oparciu o informacje zawarte w Ogtoszeniu. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych
polskich (PLN) liczbowo z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku i stownie.

2) Dla celéw niniejszego postepowania Wykonawca dokona obliczenia ceny oferty w
zatgczniku nr 1 do Formularza oferty (formularzu asortymentowo-cenowym) wg
formuty:

Cena ofertowa brutto = 5(ilo$¢ przesytek pocztowych x cena jednostkowa netto +
nalezny podatek VAT).

Tak wyliczong cene (stanowigcg podsumowanie wartosci kolumny nr 5 zatgcznika nr 1 do
Formularza oferty — formularza asortymentowo-cenowego) Wykonawca umieszcza na
Formularzu oferty. Cena ta bedzie brana pod uwage przez Zamawiajgcego przy poréwnaniu
i ocenie ofert.

3) Cena ofertowa wynikajaca z podsumowania sumy cen asortymentowych bedzie stuzyta
wytacznie do oceny ofert w kryterium ceny, przy czym begdzie ona rowniez brana pod
uwage pod katem uniewaznienia postgpowania na podstawie art. 93 ust. | pkt 4 ustawy
Pzp. Natomiast do zawieranej umowy jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z
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tytutu jej wykonania zostanie wpisana kwota, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na
sfinansowanie zamowienia, ktérg Zamawiajacy odczyta bezposrednio przed otwarciem
ofert

Cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia okreslonego w Ogtoszeniu oraz koszty wszelkich prac i czynnosci
$wiadczonych na warunkach okreslonych w umowie w okresie realizacji zaméwienia
oraz inne koszty jakie wykonawca bedzie musial ponie$ w celu nalezytego wykonania
zamoOwienia, rowniez te koszty, ktére dotyczg czynnos$ci nie wynikajgcych wprost z
opisu przedmiotu zamodwienia, a ktére sg niezbedne do jego realizacji. Wykonawca
winien przewidzie¢ wszystkie okolicznodci, ktére moga mie¢ wplyw na cene
zamoOwienia. Wszelkie upusty, rabaty oraz inne wszelkie koszty winny by¢
uwzglednione w cenach jednostkowych poszczegélnych przesytek pocztowych.

Wykonawce obcigza ryzyko prawidtowego okreélenia wysokosci swojego
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferteg, informuje zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci, Wykonawca sktada stosowne
o$wiadczenie lub moze odpowiednio zmodyfikowac formularz oferty i zamiesci¢ w
nim oSwiadczenie (np. o tresci: Wybdr oferty bedzie 5)

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT w nastepujacym zakresie ...... (wypetnic¢ zgodnie z wymogami art. 91 ust.
3a Pzp).

Wykonawca winien przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg mie¢ wptyw na
cene zamoéwienia w tym organizacyjne, logistyczne, ekonomiczne oraz uwzgledni¢
ryzyko zwigzane ze $wiadczeniem ustug w okreslonym terminie i na okreslonych
przez Zamawiajgcego warunkach.

Ceny jednostkowe podane przez wykonawce w zatgczniku nr 1 do Formularza oferty
ustalone sg na caty okres obowigzywania umowy. Zmianie moga ulec wylgcznie w
przypadkach okre§lonych w umowie (zat. nr 5 do Ogloszenia).

Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdéwienia, okre$lone zostaty
we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.




12. SPOSOB BADANIA I OCENY OFERT
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2)
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W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia
przez Wykonawcoéw wyjasnien dotyczgcych treéci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy moze dokona¢ w ofercie nastepujace poprawki:
oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

jej tre$¢ nie odpowiada tresci Ogloszenia o zamdéwieniu, z zastrzezeniem pkt. 2 tiret
trzecie.

zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic¢ na zasadzie oczywistych
omytek rachunkowych,

oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 2 tiret trzecie,

Wykonawca, na wniosek Zamawiajacego, nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg,

gdy cena oferty dodatkowej ztozonej przez Wykonawce na zasadach okreslonych w pkt.
6 bedzie wyzsza od pierwotnej wysokosci ceny oferty zaproponowanej przez
Wykonawce.

Zamawiajacy dokona oceny ofert nieodrzuconych na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonych w pkt. 13, na zasadach okreslonych w pkt. 14 ogtoszenia o zaméwieniu.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust.1 pkt.
1-7 ustawy Pzp (z zastrzezeniem pkt 6). O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
zawiadomi Wykonawcoéw zamieszczajgc informacje o uniewaznieniu na swojej stronie
internetowe;j.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztoZone oferty o takiej samej cenie,
Zmawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wezwanie do ziozenia ofert
dodatkowych moze nastapi¢ ponownie ,w przypadku gdy zostang ztozone oferty



dodatkowe o takiej samej cenie. Cena oferty dodatkowej nie moze by¢ wyzsza od ceny
oferty poczatkowo ztoZone;j.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

1) Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nizej zdefiniowanego kryterium i
przypisanego mu znaczenia (wagi). Oceniane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2) Dla dokonania oceny ofert waga w kryterium oceny okres$lona w procentach zostanie
przeliczona na punkty:

1% =1 pkt.

3) Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie stosowat nastepujgce kryteria oceny ofert:

cena — 100%

14. SPOSOB OCENY OFERT
1) Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
2) Przyjmujgc wage 100% ocena punktowa w kryterium cena zostanie dokonana w
odniesieniu do ceny brutto badanej oferty podanej przez Wykonawce w Formularzu
oferty, zgodnie z formuta:
Cena oferty najnizej skalkulowanej (brutto)
Liczba punktow w kryterium ,cena” =----------seemm oo e x 100% x 100
Cena oferty badanej (brutto)
3) W kryterium ,cena” Wykonawca moze od kazdego cztonka komisji otrzymac
maksymalnie 100 pkt. Punkty przyznane przez cztonkéw komisji zostang zsumowane
4) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz
ktéra uzyska najwigksza ilos¢ punktow.
15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE W
CELU ZAWARCIA UMOWY i INFORMACJE DODATKOWE
1) Z Wykonawcg, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy stanowigcym zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia.
2) Zamawiajagcy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w informacji przestanej

wybranemu Wykonawcy. Dopuszcza si¢ przestanie informacji wybranemu Wykonawcy
drogg elektroniczng lub faksem.



3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

4) Niezwilocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamoéwienia,
podajgc nazwe albo imig¢ i nazwisko podmiotu z ktérym zawarl umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego lub w przypadku nieudzielenia zamodwienia, informacje o
nieudzieleniu zaméwienia.

16. Uniewaznienie postgpowania Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli wypeniona
zostanie jedna z przestanek okreslonych w art. 93 ust. 1 pkt. 1 i 4-7 ustawy Prawo zamdwien
publicznych

Wykaz zalgcznikow do Ogloszenia:
1. Opis przedmiotu zamdwienia.
2.  Formularz oferty.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu
4.  Wykaz wykonanych ustug.

5. Wzér umowy.

6. Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej.
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