Zatacznik nr 3

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej ,Wykonawca”, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdw na rzecz Gminy Mogielnica, w rozumieniu przepisow ustawy z 23 listopada 2012
roku Prawo Pocztowe (t. j .Dz. U. z 2017 r., poz. 1481), zwanej dalej

,2ustawg”.

Przez Wykonawce rozumie sie przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatoréw pocztowych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi pocztowe w zakresie okreslonym w ust. 1 éwiadczone
byty do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego miejsca w kraju i za granicg, przez co
rozumie si¢ kraje bedace cztonkami Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Przez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie :

1) przesyiki listowe do 2000 g (gabaryt A i B):

a) nierejestrowane ekonomiczne — nadane i doreczone bez pokwitowania, niebedgce
przesytkami najszybszej kategorii:

b) nierejestrowane priorytetowe - nadane i doreczone bez pokwitowania, bedace
przesytkami najszybszej kategorii;

c) polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru) przemieszczane | doreczane w
sposéb zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
niebgdgce przesytkami najszybszej kategorii:

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru), przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
bedace przesytkami najszybszej kategorii:

e) polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane (czyli
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru)
niebedace przesytkami najszybszej kategorii, w odniesieniu do ktorych Nadawca
zlecajgcy ich dostarczenie otrzymuje po dorgczeniu specjalny, dodatkowy
formularz (tzw. ,potwierdzenie odbioru”), na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia
w postaci podpisu odbiorcy.

f)  polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane (czyli
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru)
bedace przesytkami najszybszej kategorii, w odniesieniu do ktorych Nadawca
zlecajacy ich dostarczenie otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy
formularz (tzw. ,potwierdzenie odbioru”), na ktérym znajduje sie dowod doreczenia
w postaci podpisu odbiorcy.

Gabaryt A to przesytka listowa o wymiarach:
minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm:
maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, diugosé
325 mm, szeroko$¢ 230 mm.




Gabaryt B to przesytka listowa o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ (grubosé) 20 mm,
dtugosé 325 mm, szerokosc¢ 230 mm;
maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) nie moze byé
wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréow (dtugo$¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe do 20 000 g (gabaryt A i B):
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane, bedace paczkami najszybszej kategorii,
c) ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,
d) priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,
e) ekonomiczne z zadeklarowana wartoscig,
f)  priorytetowe z zadeklarowang wartoscig,
g) ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia,
h) priorytetowe za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia.

Gabaryt A to paczka pocztowa o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugosé 600 mm, szerokos$é
500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczka pocztowa o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokosé 500
mm, wysoko$é 300 mm;
maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek pocztowych w dni robocze do
godziny 10:30 do siedziby Urzedu Gminy Mogielnica.

6. Odbioér przesytek pocztowych bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek pocztowych
podlegajgcych rejestracji) oraz na zestawieniu ilosciowym sporzadzonym wg
poszczegoélnych kategorii wagowych (dla przesytek pocztowych nierejestrowanych).

7. Wykonawca zobowigzany jest rozpocza¢ czynnosci zmierzajgce do doreczenia  (czyli
wydania adresatowi) przesytek pocztowych odebranych od Zamawiajgcego lub
dostarczonych do placowki pocztowe] w dniu ich odbioru lub dostarczenia.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg pocztowg w Mogielnicy,
Swiadczgca ustugi pocztowe do godz. 15.00 w kazdy dzien roboczy.

9. W przypadku zastrzezen dotyczacych przesytek pocztowych odbieranych od
Zamawiajgcego zgodnie z pkt 5 (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach pocztowych,
brak znakéw optaty itp.) Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie wyjasnic je z
Zamawiajgcym.

10. W przypadku braku mozliwosci usuniecia nieprawidtowosci w dniu odbioru przesytek
pocztowych od Zamawiajacego (dostarczenia przesytek pocztowych do placowki
pocztowej), rozpoczecie czynnosci zmierzajagcych do doreczenia przesytek pocztowych
nastapi nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym po dniu, w ktérym nieprawidtowosci
zostana usuniete.

11. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesytek pocztowych przeznaczonych do
nadania zgodnie z wymogami ustalonymi na piSmie pomiedzy Wykonawcg a
Zamawiajgcym, w szczegolnosci do:

1) umieszczania na przesytkach pocztowych w sposéb trwaty i czytelny adresu nadawcy i
adresata,
2) umieszczania na stronie adresowe] przesytek pocztowych oznaczenia potwierdzajgcego

9




19.

wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu/nadruku (pieczatki) o tresci wymaganej

przez Wykonawce,

3) umieszczania na kazdej priorytetowej przesyice pocztowej nalepki lub napisu
,PRIORYTET/PRIORITAIRE”

4) umieszczania na kazdej przesyice pocztowej wyraznego oznaczenia jej rodzaju
(polecona, polecona za potwierdzeniem odbioru),

S) sporzgdzania w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla
Wykonawcy (jako podstawa rozliczen), drugi dla Zamawiajacego (jako potwierdzenie
nadania danej partii przesytek pocztowych):

a) wykazu przesytek poleconych - pocztowej ksiazki nadawcze] dla przesytek
rejestrowanych, zgodnej ze wzorem przygotowanym przez Zamawiajgcego w
porozumieniu z Wykonawca,

b) zestawienia ilosciowego dla nierejestrowanych przesytek listowych.

12. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania przesytek pocztowych Wykonawcy w
stanie uporzadkowanym, tj. utozonych strong adresowg w tym samym kierunku:

1) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawcze;j.

2) nierejestrowanych - w  podziale wynikajgcym z  zestawienia ilosciowego

13. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie  przesytek pocztowych
w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca, zgodnie z adresem przeznaczenia.
14. Opakowanie przesyfek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana) koperta Zamawiajgcego. Opakowanie paczek pocztowych powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawarto$ci paczek oraz uniemozliwiaé ich uszkodzenie w
czasie przemieszczania.
15. Zamawiajgcy zobowigzuje sie korzysta¢ z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru druku
potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek rejestrowanych i
priorytetowych oraz druki wymagane do nadania przesytek rejestrowanych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce. Wyjatek stanowig druki potwierdzenia odbioru zalecane przy
dorgczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1257) oraz Ordynacji
Podatkowe] zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U.z2017r. poz.201, z pézn. Zm.) , ktére to Zamawiajacy bedzie nabywat we wtasnym zakresie.
16. Wykonawca zobowigzuje sig doreczaé do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki pocztowej.
17. Wykonawca zobowigzuje sie doreczaé do siedziby Zamawiajgcego  zwroty
niedostarczonych przesytek pocztowych lub za zgoda Zamawiajgcego umozliwia¢ ich odbidr w
placéwce pocztowej Wykonawcy.
18. W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy zobowigzuje sie
pozostawiac¢ zawiadomienie o probie doreczenia przesytki pocztowej, ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze jg odebrac¢ w terminie 7 kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér przesytki
pocztowej w powyzszym terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o
mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia powtdrnego zawiadomienia u adresata. Po uptywie terminu odbioru przesytka
pocztowa jest niezwtocznie zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej
nieodebrania przez adresata.
Wykonawca zobowigzuje si¢ dorecza¢ przyjete do przemieszczenia | dorgczenia przesyiki
pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie pozniej niz po uptywie 2
dni od dnia ich nadania. W przypadku doreczenia krajowych przesytek pocztowych
rejestrowanych najszybszej kategorii w terminie pézZniejszym niz okreslony powyzej,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odszkodowania z tytutu opoznionego doreczenia
przesytek pocztowych zgodnie z ustawa.
20. Dane dotyczace szacunkowej liczby poszczegolnych rodzajow przesytek pocztowych
planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiajacy przedstawit w formularzu ofertowym. Podane w
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nim liczby przesytek sg wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi tylko w celu poréwnania ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba przesytek pocztowych nadanych przez
Zamawiajgcego w okresie 12 miesiecy moze odbiegac od tych danych.

11



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4

