Zat. nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu
znak: 00i04.2630.1.2020

Opis przédmiotu zamoOwienia

4 Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy i
Miasta w Mogielnicy w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek zgodnie z
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188, z pdin. zm.) oraz zwrotu przesytek i
paczek niedoreczonych.

1) w obrocie krajowym - przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, przesytek listowych
z zadeklarowang wartoscig, ekonomicznych i priorytetowych, paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia,

2)  w obrocie zagranicznym — przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych oraz paczek pocztowych:
ekonomicznych i priorytetowych,

3) ustug towarzyszacych w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesytek rejestrowanych oraz ustug
specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie odbioru, traktowanie przesytki jako przesytki z
zadeklarowang zawartoscig,

4)  zwrotow nie doreczonych przesytek do Zamawiajgcego.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesylki listowe o wadze do 2000 g Format

S,M,L:

a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybsze] kategorii,

c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka listowa, przemieszczang i
doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Przez przesytki priorytetowe Zamawiajgcy rozumie przesytki najszybszej kategorii doreczane w deklarowanym terminie tj.
D+1, gdzie D oznacza dzier nadania przesytki do godz. 15:00.

Format S- to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci 160 mm.

Format M - to przesytka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm

Format L- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum —suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900mm , przy czym najwigkszy z tych wymiarow(dtugosc) nie moze
przekroczyc¢ 600 mm

3. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A

iB):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybsze] kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

MAKSIMUM: suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym
najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, tolerancjg+/- 2 mm

PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:
Minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — zaden wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm, szerokosé 500 mm, wysokosé 300 mm




GABARYT B to paczki o wymiarach:

Minimum — jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dfugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokosé 300 mm
Maksimum — suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ — 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

4.  Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajacego do placéwki pocztowej
znajdujgcej sig na terenie miasta Mogielnica we wszystkie dni robocze w godz. 11.00 — 14.30. W przypadku braku
placéwki pocztowe] w Mogielnicy Wykonawca zapewni odbidr przesytek z siedziby Urzedu Gminy w godz. 14.30—15.00.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,
podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloéciowym przesytek
nierejestrowanych. Wzor ksigzki nadawcze] oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu wszelkich oznaczer przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

5.  Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesylce listowe]j i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczednie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta,
polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQ), umieszczania nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowe] kaide] nadawane] przesytki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optfaty za ustuge.

7.  Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesyfek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejnosci wpisow w pocztowej ksigice nadawczej;
nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo wartosciowego.

8.  Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

8.1 dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

8.2 dla przesytek zwyktych nierejestrowanych —zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek

9. Wzory pocztowe] ksigzki nadawcze]j oraz zestawienia ilosciowo - wartosciowego zostang uzgodnione z Wykonawea.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek u{stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki
powinno stanowic zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

12. Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagac bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiaéciwego
dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

13. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w pkt 5 pokwitowane przez adresata
«potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie péiniej jednak, niz w ciggu 7 dni od
dnia doreczenia.

14. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga przestrzegania przez
Wykonawce nw. wymogdw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych w zakresie:

a) skutkéw nadania pisma (moc dorgczenia) — art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego
/termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowe]
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe /, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego
/oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z
whniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt. 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed
jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2
zdanie drugie ustawy - Prawo zamowieri publicznych /ztozenie skarg w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) art. 17
ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez
placéwke operatora wyznaczonego ma moc dokumentu urzedowego./.

15. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma moga by¢
doreczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegolne nie stanowig inaczej. W razie
niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takie w razie koniecznej potrzeby,
przedstawiciel Wykonawcy dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci
adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby
te podjety sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)
o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do
odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego




16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie lub kare umowna, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2018 ., poz. 2188 ze zm.) i postanowieniami
umowy.
Faktury VAT beda wystawiane na:

NABYWCA: Gmina Mogielnica, 05 — 640 Mogielnica, ul. Rynek 1. ODBIORCA (PLATNIK): Gmina Mogielnica, 05 - 640
Mogielnica, ul. Rynek 1. i przesytane na adres Zamawiajgcego .

W tabeli ponizej zostaty wyszczegdlnione rodzaje przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci
danej korespondenciji w skali 12 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane iloéci przesytek kazdego rodzaju w oparciu
o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug sa
szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczer z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamodwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za$ kaida z ustug
wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

Szacowana ilos¢ przesytek okreslona w kolumnie 1 dotyczy planowanej ilosci nadanych przesytek listowych i paczek.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych
przesytek mogg odbiegac od planowanych ilosci.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie bedg obowigzywaty w trakcie catego okresu obowigzywania
umowy i stanowi¢ bedg podstawe obliczenia wynagrodzenia wykonawcy, z zastrzezeniem iz mogg ulec obnizeniu
w trakcie obowigzywania umowy na warunkach w niej okreslonych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc zlecenia innych ustug pocztowych w zakresie przesytek nie wymienionych
w formularzu cenowym. Podstawg rozliczen bedg wtedy ceny zawarte w cenniku oplat obowigzujgcym
u Wykonawcy w dacie przyjecia przesytek.

Kraje, do ktorych planuje sie kierowac przesytki:

1) Przesytki zagraniczne europejskie — przypuszczalnie do wszystkich paristw europejskich.

2) Przesytki zagraniczne pozaeuropejskie — przypuszczalnie do Ameryki Pétnocnej.

RODZAJ PRZESYLKI llos¢

Kolumna 1

do 500g

ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe

zwrot do 500g

 zwrot przesytki z potwierdzeniem odbioru

do 1000g

ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe

do 2000g

 ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe

do 1000g




do 2000g

do 5g

do 1000g

do 500g

 ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe

do 1000g

ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe

do 2000g

ustuga: potwier ie odbioru krajowe

do 1kg

ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5kg

ponad 5kg do 10 kg

ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe

do 1kg

N NN (N

ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5kg

ponad 5kg do 10 kg

ustuga: potwierdzenie odbioru k

do 1kg

=R R e =

ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5kg

ponad 5kg do 10 kg

ustuga: opt

do 1kg




ponad 1kg do 2kg

ponad 2kg do 5kg

ponad 5kg do 10 kg

ustuga: optata za podang wartosc (szacowana wart. 100 zt)

Strefa A (Europa, Cypr, Rosja, lzrael)

do 50g 10
ponad 50g do 100g i
ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne 8
Strefa B (Ameryka Pin., Afryka) 2
do 50g 1
ponad 50g do 100g -
ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne 1
Strefa C (Ameryka Ptd. i Srodkowa, Azja)
do 50g 1
ponad 50g do 100g -
usfuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne J 1
Strefa D (Australia i Oceania) g
do 50g 1
ponad 50g do 100g -
ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne 1

YL.aczna cena wykonania zamowienia
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