Mogielnica, dnia 01.08.2018 r.
Burmistrz Gminy 1 Miasta w Mogielnicy

ogtasza nabor
na wolne stanowisko pracy:

»Referent ds. pozyskiwania Srodkéw unijnych, inwestycji i remontow”

1. Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunki: administracja lub pokrewne,

2. obywatelstwo polskie,

3. nieposzlakowana opinia,

4. nickaralnos¢ rozumiana jako nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
6. niezbedna wiedza w zakresie przepisow:
a. ustawa o samorzadzie gminnym,
ustawa o pracownikach samorzadowych,
ustawy - Prawo budowlane,
znajomos¢ podstaw Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.
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2. Wymagania dodatkowe:

a. kreatywnos¢ i samodzielno$é w podejmowaniu decyzji,

b. gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
umiej¢tnos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (MS Word, MS Excel)
na poziomie $rednio zaawansowanym,

d. umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych.,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. dokumentacja zaméwien publicznych (oferty, ogloszenia, specyfikacje, protokoly
komisji, odwolania, korespondencja z UZP).
dokonywanie zakupow oraz zamowien robot i ustug zgodnie z ustawa Prawo
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zamowien publicznych,
3. opracowywanie projektow potrzeb finansowych z zakresu inwestycji. modernizacji i
remontow kapitalnych,
4. sporzadzanie sprawozdan z realizacji inwestycji.
inwentaryzacja realizowanej infrastruktury techniczne;j,
przygotowywanie materiatdw do opracowania dokumentacji technicznej dla potrzeb
rozbudowy uj¢¢ wodnych, oczyszczalni $ciekow, wodociagdw, kanalizacji i innych,
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7. przygotowywanie materialow niezb¢dnych do opracowania dokumentacji technicznej
dla budownictwa komunalnego, drog lokalnych. remontow budynkéw komunalnych,
uzbrojenia energetycznego 1 gazowego, ’

8. koordynowanie wykonawstwa poprzez nadzor nad inwestycjami, modernizacja i
remontami kapitalnymi oraz zapewnienie prawidtowego przebiegu realizacji zadan w

tym zakresie.

4. Rodzaj proponowanego zatrudnienia:

Umowa na czas okreslony od 13.08.2018 r. do 12.02.2019 r.

5. Wymagane dokumenty:
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curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;.

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy.

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,
kopie swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

oswiadczenie o pelnej zdolnosci do wykonywania czynnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni z praw publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na
stanowisku objetym naborem.

zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: .., Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w celach rekrutacji w Urzedzie
Gminy i Miasta Mogielnica, zgodnie = art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) "

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé lub przesta¢ do Urzedu Gminy i Miasta
w Mogielnicy, adres: ul. Rynek 1 (sekretariat) z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko
referent ds. pozyskiwania $rodkéw unijnych, inwestycji i remontéw” w terminie do dnia
10.08.2018 r. do godz. 12.00. Aplikacje. ktére wplyna do Urzedu po wyzej wymienionym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (hip.mogielnica.pl) oraz na tablicy informacyj

hUrzedu ul. Rypek 1.
URMISTRE
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Sporzadzala: Anna Bitner-Michalska, tel.: 486635149 wew. 45, e-mail: kaFryl%m ielnica.pl

y



