Mogielnica, dnia 23.01.2017 r.

Burmistrz Gminy i Miasta w Mogielnicy
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

,Referent ds. podatkowych”
1. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie $rednie, mile widziana osoba w trakcie studiéw, preferowany kierunek
ekonomiczny.

2. Obywatelstwo polskie,

3. Nieposzlakowana opinia,

4. Niekaralno$¢ rozumiana jako nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

5. Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

6. Niezbedna wiedza w zakresie przepisow:

a. ustawa o samorzadzie gminnym,

ustawa o pracownikach samorzagdowych,

o ochronie danych osobowych,

ustawa ordynacja podatkowa,

ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
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2. Wymagania dodatkowe:

1. kreatywno$é i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,
2. gotowosé do statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
3. mile widziane do$wiadczenie na stanowisku urzedniczym.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Prowadzenie rejestrow podatkowych: podan o umorzenia i roztozenia platnosci na
raty podatku rolnego, podatku od nieruchomosci i lesnego od oséb prawnych wraz
z przygotowywaniem decyzji,

2. Przyjmowanie zgloszen podatkowych, rozpatrywanie odwotan i zazalen;

3. Ksiggowanie wplat, przypisow i odpiséw podatku rolnego, od nieruchomosdci i
lesnego od osob fizycznych i prawnych;

4. Przygotowywanie zaswiadczen w sprawach podatkowych,

5. Wspolpraca z Urzgdem Skarbowym, bankami i Komornikami Sadowymi,

6. Naliczanie optat skarbowych,

7. Egzekucja naleznosci pienieznych z tytutu podatkéw i optat od 0séb fizycznych i

prawnych w tym wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych,




8. Ksiggowanie wptat, przypisow, odpiséw z tytutu dochodéw z majatku gminy oraz
egzekucja naleznosci,

9. Sporzadzanie miesigcznych i kwartalnych zestawiefi dochoddw i uzgadnianie ichz
ksiggowoscia budzetows,

10. Inne prace zlecone przez przetozonych.

4. Rodzaj proponowanego zatrudnienia:

Wymiar czasu pracy: petny etat

5. Informacje dodatkowe:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — CV,

dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

o$wiadczenie o niekaralnosci,

oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do wykonywania czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni z praw publicznych,

dokumenty potwierdzajace poprzednie okresy zatrudnienia ($wiadectwa pracy),
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kserokopi¢ dowodu osobistego.
kserokopie dokumentu prawa jazdy
kwestionariusz osobowy.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ do Urzedu Gminy i Miasta
w Mogielnicy, adres: ul. Rynek 1 (sekretariat) z dopiskiem ,, Dotyczy naboru na stanowisko
referent ds. podatkowych” w terminie do dnia 01.02.2017 r. do godz. 12.00. Aplikacje,
ktére wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.mogielnica.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu ul. Rynek 1.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula :

Wyrazam zgode na przetworzenie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz 926 z péin.zm.) oraz 7 ustawq
z dn. 21-11-2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Tekstjednolity Dz. U. z 2014 r. poz.
1202) oraz datg i wlasnorgcznym podpisem.




