Mogielnica 18.08.2021r.

NABÓR NA STANOWISKO w Miejsko-Gminnym Ośrodku Kultury i Bibliotece Samorządowej w Mogielnicy
NABÓR NA STANOWISKO 
Referent ds. kultury, sportu i promocji 
Dyrektor Miejsko-Gminnego Ośrodka Kultury i Biblioteki Samorządowej z siedzibą przy ul. Rynek 1, 05-640 Mogielnica ogłasza  nabór na  stanowisko:

„Referent ds. kultury, sportu i promocji”
1) Opis stanowiska;
a) forma nawiązania stosunku pracy – umowa o pracę, 
b) wymiar czasu pracy – co najmniej 1/2 etat 
c) okres próbny – 3 miesiące z możliwością  przedłużenia  umowy o pracę na czas określony.

2) Osoba ubiegająca się o zatrudnienie musi spełniać następujące wymagania niezbędne do zatrudnienia na danym stanowisku;

a) wykształcenie - preferowane wyższe, 
b) dokładność w działaniu,
c) znajomość przepisów oraz zasad bezpieczeństwa i higieny pracy,
d) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na ww. stanowisku,
e) znajomość obsługi komputera – pakiet Office, pakiet Corel,
f) dyspozycyjność,

g) preferowana znajomość obsługi techniki estradowej,

h) prawo jazdy kat. B.

3) Wymagania dodatkowe związane z zatrudnieniem na stanowisku, na które przeprowadzany jest nabór;
a) własna inicjatywa w działaniu,
b) preferowane będą osoby bezrobotne, wykazujące dużą dyspozycyjność.
4) Zakres zadań wykonywanych na stanowisku, na które przeprowadzany jest nabór;

a) prawidłowa realizacja przepisów kodeksu pracy oraz innych przepisów określających prawa i obowiązki pracodawcy oraz pracowników,
b) opracowywanie projektów dokumentacji i regulaminów w konkursach, turniejach i innych imprezach kulturalnych,
b) aktualizacja stron www,

c) projektowanie plakatów informacyjnych i grafiki komputerowej,

d) obsługa korespondencji,
f) czuwanie nad pełnym i racjonalnym wykorzystaniem czasu pracy, 

a) g) organizowanie imprez kulturalnych, sportowych i rekreacyjnych,
b) h) wykonywanie innych zadań zleconych przez Dyrektora.

5) Wymagane dokumenty;

a) curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy*,

d) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

e) kopie świadectw pracy i innych dokumentów potwierdzających staż pracy,

f) oświadczenie o posiadanym obywatelstwie,*
g) oświadczenie o pełnej zdolności do wykonywania czynności prawnych 
i korzystaniu z pełni z praw publicznych,*
h) oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych o treści: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w Miejsko-Gminnym Ośrodku Kultury i Biblioteki Samorządowej w Mogielnicy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
j) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na wykonywanie pracy na stanowisku objętym konkursem.*
Wymagane dokumenty aplikacyjne  należy składać  w zamkniętych kopertach osobiście w siedzibie Miejsko-Gminnego Ośrodka Kultury i Biblioteki Samorządowej w Mogielnicy, 05-640 Mogielnica, ul. Rynek 1, pokój 44 lub 45 w terminie do 31 sierpnia 2021r.

Koperty należy opatrzyć informacją „Nabór na stanowisko referent w MGOKiBS”

Informacja o wynikach konkursu umieszczona będzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.mgok.mogielnica.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu ul. Rynek 1.

Dodatkowe informacje: dokumenty z naboru będą zwracane wyłącznie na prośbę kandydata. 

Dyrektor MGOKiBS w Mogielnicy
/-/ Robert Lipiec
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