Zatacznik nr 4
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1

. Przedmiotem umowy jest $éwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez operatora pocztowego, zwanego dalej Wykonawca, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw na rzecz Gminy Mogielnica, w rozumieniu przepiséw ustawy z 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), zwanej dalej ,ustawg”.

Przez Wykonawce rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, tzn. wpisanego do rejestru operatoréw pocztowych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy.

. Zamawiajacy wymaga, aby ustugi pocztowe w zakresie okreslonym w ust. 1 Swiadczone
byty do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego miejsca w kraju i za granica, przez co
rozumie sie kraje bedace cztonkami Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem umowy rozumie sig:

1) przesytki listowe do 2000 g (gabaryt A i B):

a) nierejestrowane ekonomiczne - nadane i dorgczone bez pokwitowania, niebgdace
przesytkami najszybszej kategorii;

b) nierejestrowane priorytetowe - nadane i dorgczone bez pokwitowania, bedace
przesytkami najszybszej kategorii;

c) polecone ekonomiczne - przesytki rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru) przemieszczane i dorgczane w
sposéb zabezpieczajgcy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
niebedace przesytkami najszybszej kategorii;

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane (czyli przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru), przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

e) polecone ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane (czyli
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru)
niebedgce przesytkami najszybszej kategorii, w odniesieniu do ktérych Nadawca
zlecajgcy ich dostarczenie otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy
formularz (tzw. ,potwierdzenie odbioru”), na ktérym znajduje sie¢ dowdd doreczenia
w postaci podpisu odbiorcy.

f) polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane (czyli
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru)
bedace przesytkami najszybszej kategorii, w odniesieniu do ktérych Nadawca
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zlecajgcy ich dostarczenie otrzymuje po doreczeniu specjalny, dodatkowy
formularz (tzw. ,potwierdzenie odbioru”), na ktérym znajduje sie dowod doreczenia

w postaci podpisu odbiorcy.

Gabaryt A to przesytka listowa o wymiarach:

minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm;
maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé

325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B to przesytka listowa o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ (grubos¢) 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm;

maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) nie moze byc¢
wieksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe do 20 000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane, niebedgce paczkami najszybszej kategorii,

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

priorytetowe - paczki rejestrowane, bedgce paczkami najszybszej kategorii,
ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru,

priorytetowe za potwierdzeniem odbioru,

ekonomiczne z zadeklarowang wartoscig,

priorytetowe z zadeklarowang wartoscia,

ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia,

priorytetowe za potwierdzeniem odbioru z zadeklarowang wartoscia.

Gabaryt A to paczka pocztowa o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 mm
x 140 mm;

maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugosé 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B to paczka pocztowa o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokosé 300 mm;
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maksimum - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz diugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie

moze przekroczy¢ 1500 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

§2
Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
1) ustawie o Prawie pocztowym
2) regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,
3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — w migedzynarodowych przepisach
pocztowych, w szczegdlnosci: Regulaminie poczty listowej oraz Regulaminie dotyczgcym
paczek pocztowych sporzadzonych w Bernie dnia 28 stycznia 2005 .

§3

1. Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesytki pocztowe przeznaczone do nadania do placowki
pocztowej znajdujacej sie na terenie miasta Mogielnica we wszystkie dni robocze w godzinach:
12:30 — 15:00. W przypadku braku placowki pocztowej w Mogielnicy Wykonawca zapewni
odbidr z siedziby Urzedu Gminy w Mogielnicy w godzinach: 12:30 — 15:00.

2. Odbior przesylek pocztowych bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i data w pocztowe] ksigzce nadawczej (dla przesylek pocztowych
podlegajacych rejestracji) oraz na zestawieniu ilosciowym sporzgdzonym wg poszczegoéinych
kategorii wagowych (dla przesytek pocztowych nierejestrowanych).

3. Wykonawca zobowigzany jest rozpocza¢ czynnos$ci zmierzajgce do doreczenia (czyli
wydania adresatowi) przesytek pocztowych odebranych od Zamawiajgcego lub dostarczonych
do placéwki pocztowej w dniu ich odbioru lub dostarczenia.

4. W przypadku zastrzezenn dotyczacych przesytek pocztowych odbieranych od
Zamawiajacego, zgodnie z ust. 1 (np. nieprawidiowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow
optaty itp.) Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie wyjasnic je z Zamawiajgcym.

5. W przypadku braku mozliwosci usunigcia nieprawidtowosci w dniu odbioru przesytek
pocztowych od Zamawiajgcego (dostarczenia przesytek pocztowych do placéwki pocztowej),
rozpoczecie czynnosci zmierzajgcych do doreczenia przesytek pocztowych nastgpi nie pozniej
niz w nastepnym dniu roboczym po dniu, w ktérym nieprawidtowosci zostang usuniete.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowywania przesytek pocztowych przeznaczonych
do nadania zgodnie z wymogami ustalonymi na piémie pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym,

w szczegolnosci do:
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10.

11.

12.

13.

|. umieszczania na stronie adresowej przesytek pocztowych, w miejscu przeznaczonym na
znak optaty napisu/nadruku o tresci wymaganej przez Wykonawce,

Il. umieszczania na kazdej priorytetowej przesylce pocztowej nalepki lub napisu
,PRIORYTET/PRIORITAIRE”

Ill. umieszczania na kazdej przesyice pocztowej wyraznego oznaczenia jej rodzaju
(polecona, polecona za potwierdzeniem odbioru),

IV. umieszczenia na przesytkach pocztowych w sposob trwaty i czytelny adresu nadawcy i
adresata,

V. sporzadzeniu w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony dla
Wykonawcy (jako podstawa rozliczen), drugi dla Zamawiajacego (jako potwierdzenie
nadania danej partii przesytek pocztowych):

a) wykazu przesytek poleconych - pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek
rejestrowanych, zgodnej ze wzorem przygotowanym przez Zamawiajgcego w
porozumieniu z Wykonawca,

b) zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych, zgodnego ze wzorem

przygotowanym przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania przesytek pocztowych Wykonawcy w
stanie uporzgdkowanym tj. utozonych strong adresowg w tym samym kierunku:

1) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawcze),

2) nierejestrowanych  — w podziale wynikajgcym z

zestawienia ilosciowego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca, zgodnie z
adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona (zaklejona Iub
zalakowana) koperta Zamawiajgcego. Opakowanie paczek pocztowych powinno stanowic
zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci paczek oraz przed ich uszkodzeniem w
czasie przemieszczania.
Zamawiajacy zobowigzuje sige korzystaé z uzgodnionego z Wykonawcg wzoru druku
potwierdzenia odbioru, przy czym wszelkie wymagane oznaczenia przesytek
rejestrowanych i priorytetowych oraz druki wymagane do nadania przesylek rejestrowanych
muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce. Wyjatek stanowig druki potwierdzenia odbioru
zalecane przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096) oraz
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacji Podatkowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 201, z pézn.
zm.), ktére to Zamawiajgcy bedzie nabywat we wtasnym zakresie.




14.

15.

16.

17.

Wykonawca zobowigzuje sie dorecza¢ do siedziby Zamawiajgcego (lub za zgoda
Zamawiajgcego bedzie umozliwiat ich odbiér w placéwce Wykonawcy) pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru" niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
Wykonawca zobowigzuje sie dorgeczac do siedziby Zamawiajgcego  zwroty
niedostarczonych przesytek pocztowych lub za zgoda Zamawiajacego umozliwiac ich
odbiér w placéwce pocztowej Wykonawcy.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy zobowigzuje sie
pozostawia¢ zawiadomienie o probie doreczenia przesytki pocztowej, ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze jg odebra¢ w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego
po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie¢ po odbior
przesylki pocztowej w powyzszym terminie Wykonawca sporzgdza powtorne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia powtérnego zawiadomienia u adresata. Po uptywie
terminu odbioru przesytka pocztowa jest niezwtocznie zwracana Zamawiajgcemu wraz z
podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata.

Wykonawca zobowigzuje sie dorgczac¢ przyjete do przemieszczenia i doreczenia przesyiki
pocztowe krajowe najszybszej kategorii w dniu nastepnym, jednak nie po6zniej niz po
uptywie 4 dni od dnia ich nadania, przy czym przesyiki przekazane po godzinie 15:00
uznaje sie za przekazane w nastepnym dniu roboczym. W przypadku dorgczenia krajowych
przesytek pocztowych rejestrowanych najszybszej kategorii w terminie pézniejszym niz
okreslony powyzej, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odszkodowania z tytutu
opoéznionego doreczenia przesytek pocztowych zgodnie z ustawa.

§4

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate w formie optaty z
dotu. Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu.

Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda po
zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

Podstawe obliczenia naleznosci Wykonawcy w okresie rozliczeniowym stanowi¢ bedzie
suma opfat za ustuge odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego, nadanie i
zwrécenie przesytek pocztowych, obliczona na podstawie dokumentéw nadawczych i
oddawczych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, zgodnie z cenami jednostkowymi brutto
podanymi w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy).

W przypadku koniecznosci nadania przesylek pocztowych Iub realizacji ustug
komplementarnych ktérych cen nie uwzgledniono w formularzu cenowym, podstawe
obliczenia naleznosci Wykonawcy stanowi¢ bedg ceny z aktualnie obowigzujgcego cennika
Wykonawcy.
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§5

Termin ptatnosci faktury wynosi¢ bedzie 14 dni roboczych od daty dostarczenia faktury
pozbawionej wad formalnych i rachunkowych, potwierdzonej przez przedstawiciela
Zamawiajgcego.

Zestawienia nadanych przesylek pocztowych, z uwzglednieniem ich rodzajow i
wagi oraz zestawienia innych ustug objetych przedmiotem umowy wraz z podaniem
iloéci, kazdorazowo potwierdzone przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego
stanowié bedg zatgcznik do faktury.

Za termin dokonania ptatnoéci uwaza sie date ztozenia przelewu w banku Zamawiajgcego.

§6

Wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczy¢ kwoty:...... .............. brutto
(stownie:...............).
Ceny jednostkowe brutto podane w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
umowy, nie moga ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.

W przypadku niewyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w
ust. 1, Wykonawca zrzeka sig roszczen odszkodowawczych z tytutu utraconych korzysci.
Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy moze
ulec zmianie w przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie trwania umowy.

W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe objgte niniejszaq umowg W czasie jej trwania, Wykonawca zastosuje wiasciwg
stawke podatku VAT wzgledem ustug swiadczonych po dacie wprowadzenia zmiany.

W przypadku wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w ust. 1, przed 31 grudnia 2019 roku,
Zamawiajgcy przewiduje mozliwoéé aneksowania niniejszej umowy poprzez podwyzszenia
powyzszej kwoty do wartos¢ planowanego nabywania ustug pocztowych do konca 2019
roku.

§7

Umowa obowiazuje od dnia 01 marca 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 7-dniowego okresu
wypowiedzenia umowy.

Wypowiedzenie umowy nastepuje z zachowaniem formy pisemnej z podaniem przyczyny.
Rozwiazanie umowy, w szczegolnosci odstapienie od umowy lub wypowiedzenie umowy

wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondenciji sg nastepujace:

Zamawiajacy:
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Gmina Mogielnica ul. Rynek 1, 05-640 Mogielnica
Wykonawca:

. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie,
przesylkq polecong priorytetowg za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczgcych
okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznoéci sporzadzania aneksu do niniejszej
umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 1, kazda ze stron uzna za
prawidtowo dorgczong, w przypadku niepowiadomienia drugiej strony o zmianie swego
adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki

wynikie z powodu niewskazania drugiej stronie aktualnego adresu.

§9

. W razie odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20% maksymainego wynagrodzenia, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1 umowy.

. Jezeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiajgcego przesytek pocztowych przeznaczonych
do wystania lub nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w dniu i czasie, wskazanym § 3
ust. 2 umowy, za kazdy przypadek nieodebrania Iub nieprzyjecia przesytek od
Zamawiajgcego Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 0,2% wartosci umowy.

. Kary okreslone w ust. 1i 2 podlegaja sumowaniu.

. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie ustugi
innemu operatorowi, roznica kosztéw obciazy Wykonawce.

_ W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie niniejsze;
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy do dnia odstapienia.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy.

Zadna ze stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie swoich obowigzkéw umownych w przypadku wystgpienia sity
wyzszej i jej nastepstw.

Zapfata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogolnych kodeksu cywilnego.
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§11

Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomoca wykonuje

zobowiazanie, jak réwniez osob, ktérym wykonanie zobowigzania powierza, jak za wtasne

dziatanie lub zaniechanie.

§12

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy aktéow prawnych
wymienionych w § 2,ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz regulaminéw
obowiazujacych u Wykonawcy - stanowigcych zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. W przypadkach, gdy postanowienia regulaminéw zawieraé bedg postanowienia mniej
korzystne dla Zamawiajacego od postanowien umowy, nie bedg one miaty zastosowania
dla Zamawiajgcego.

§13
Strony bedg dazyly do polubownego rozstrzygania wszystkich sporéw powstatych w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy. W przypadku nie osiggniecia porozumienia w drodze
negocjacji wszelkie spory rozstrzygane bedg przez sad miejscowo wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
§14
1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:
1) sprostowania oczywistych pomytek pisarskich i rachunkowych,
2) zmiany przepisow okreslajacych wysokosc naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe
objete niniejszg umowa,
3) zmian, ktérych nie mozna przewidzie¢ w chwili zawierania umowy pod warunkiem, ze
zmiany te beda korzystne dla Zamawiajgcego,
2  Dla waznosci jakichkolwiek zmian w niniejszej umowie i jej zatgcznikach, niezbedne jest

zachowanie formy pisemnej.
§15
1. W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, do nadzoru nad realizacjg umowy oraz dla
biezacych kontaktéw stron niniejszej umowy wyznacza si¢ nastepujgce osoby:
dla Zamawiajacego: .........ccceeeumiriiaiiiaciains

dla WYKONAWEY: ......oooverimeieiiinieniiiiniiens

2. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1 nastgpuje poprzez pisemne zgtoszenie drugiej

stronie i nie stanowi zmiany tresci niniejszej umowy.
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3. Umowa niniejsza zostaje sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch
dla Zamawiajacego, jednym dla Wykonawcy.
4. Integraing czescig umowy jest zatgcznik wymieniony w tresci,
tj.: zatgczniki nr 1 formularz cenowy.
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