Zarzgdzenie Nr 86/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 19 czerwea 2024 roku

w sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla  projektu  pn.
wZakup nowego cigzkiego samochodu ratowniczo-gasniczego wraz z pelnym wyposazeniem dla OSP
Mogielnica” wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu II: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza”, Dzialania 2.4: ,,Dostosowanie do

zmian klimatu” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Na podstawie art.10 ust.1 i.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jjednolity: Dz. Uz 2023 roku poz. 120 z pézn. zmianami)

zarzgdzam , co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowosci dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy dla potrzeb
realizacji projektu pn. ,,Zakup nowego cigikiego samochodu ratowniczo-gasniczego wraz z pelnym
wyposazeniem dla OSP Mogielnica” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu II: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza”, Dzialania
2.4: ,Dostosowanie do zmian klimatu™ programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

stanowigcg zataeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik Nr 1

Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Zakup nowego cigtkiego samochodu ratowniczo-
gasniczego wraz z pelnym wyposazeniem dla OSP Mogielnica” wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu 1I: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwdj
Mazowsza”, Dzialania 2.4: ,Dostosowanie do zmian klimatu” programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027

1. Podstawa prawna:

Ksiegi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu pn.

nZakup nowego cietkiego samochodu ratowniczo-gasniczego wraz z pelnym wyposazeniem dla OSP

Mogielnica” wspdtfinansowanego z Buropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Priorytetu 1I: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwoj Mazowsza”, Dziatania 2.4: ,,Dostosowanie do

zmian klimatu” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 prowadzone sg na podstawie

przepisOw ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 roku
poz. 120 z pdzn. zmianami).

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktorych realizowany jest projekt wynikaja z wmowy nr

FEMA.02.04-1P.01-0042/23-00 zawartej] pomigdzy Gming Mogielnica a Wojewddztwem

Mazowieckim oraz ponizszych przepisow:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 roku poz. 1270 z
pdZn, zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szezegdtowej klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychoddw 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (t.j. Dz U, 2 2022 roku poz. 513 z pdZn, zmianami)

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budictowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
{tj. Dz. U. z 2020 roku poz. 342)




I1. Ewidencja wykorzystania $rodkéw na realizacje projektu na kontach budzetu Gminy

(organu) oraz Urzedu Gminy i Miasta (jednostki)

1. Beneficjentem pomocy przyznanej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu II: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozw6] Mazowsza”, Dzialania 2.4: ,,Dostosowanie do
zmian klimatu” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 na realizacjg projektu pn.
wlakup nowego cigtkiego samochodu ratowniczo-gasniczego wraz z pelnym wyposazeniem dia OSP
Mogielnica” jest Gmina Mogielnica.

2. Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy, 05-640
Mogielnica, ul. Rynek 1.

3. Srodki przyznane na podstawie umowy nr FEMA.02.04-IP.01-0042/23-00 zawartej pomigdzy
Gming Mogielnica a Wojewodztwem Mazowieckim sg $rodkami ujmowanymi w budZecie gminy i
stanowig dochéd budzetu gminy.

4. Srodki przyznane na podstawic umowy nr FEMA.02.04-IP.01-0042/23-00 — dochody — sg objete
planem finansowym dochodéw Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy, za§ wydatki zwiazane z
realizacjg zadania — planem finansowym wydatkéw Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy.

5. Srodki pochodzace z dofinansowania projektu otrzymane w formie zaliczki gromadzone sa na
wydzielonym rachunku bankowym o numerze 82 8002 0004 0045 9938 2021 0038 prowadzonym w
Banku Spoéldzielczym w Piasecznie ul. Kodciuszki 23,

6. Srodki pochodzace z dofinansowania projektu ofrzymane w formie refundacji wplywaja na
wyodrebniony rachunek bankowy o numerze 39 8002 0004 0045 9938 2021 0036 prowadzony w Banku
Spétdzielczym w Piasecznie ul. Kosciuszki 23, z ktorego dokonywane sa rowniez wszystkie platnosci
zwigzane z realizacig projektu finansowane ze $rodkéw whasnych.

7. Wszystkie platnosci dokonywane w zwiazku z realizacja projektu odbywaja si¢ za posrednictwem
wskazanych powyzej wyodrgbnionych rachunkéw bankowych.

8. Rachunkowos$¢ budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzqdzenia Ministra Rozwoju | Finansow w
sprawie rachunkowosci oraz planéw komt dla budéetu povistwa, budizetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy
celowych oraz pavistwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitef
Polskiej.

9. Rachunkowo$¢ w zakresie projektu pn. ,Zakup nowego cietkiego samochodu ratowniczo-
gasniczego wraz z pelnym wyposaieniem dla OSP Mogielnica” prowadzona jest na podstawie
zaktadowego planu kont budietu Gminy i Urzedu oraz ogdlnych zasad rachunkowosci wprowadzonych

Zarzgdzeniem Nr 144/2022 Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica z dnia 29 grudnia 2022 roku w

sprawie ustalenia dokumentacji przyietych zasad (politvki) rachunkowosci.

10. Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji projektu prowadzone sg w Urzgdzie (jednostce) oraz

budzecie (Organie) za pomocg komputerowego systemu finansowo-ksiggowego Xpertis Finanse i




Ksiegowosé zgodnie z zasadami zawartymi w opisach plandw kont, System ksiggowy umozliwia
wyodrebnienie ksigg rachunkowych dla projektu dzigki funkcji rejestrowania operacji ksiggowych w
ksiggach Urzedu i Budzetu za pomoca wyodregbnionego rejestru.

11. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiggowe. Realizacja wydatkow zwigzanych
z projektem pn. ,Zakup nowego cigikiego samochodu ratowniczo-gasniczego wraz z pelnym
wyposaieniem dla OSP Mogielnica” nastepuje zgodnie z vmowg rr FEMA.02.04-1P.01-0042/23-00
zawartej pomiedzy Gming Mogielnica a Wojewodztwem Mazowieckim, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie oryginalnych, prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Pracownicy Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy wedlug
wlasciwosci merytorycznej sprawdzajg dowody stanowigce podstawe wydatkowania srodkdéw na
realizacje projektu oraz dokonujg ich opisu. Dowody ksiggowe powinny by¢ opisane w sposdb
umozliwiajacy ich jednoznaczna identyfikacje z realizowanym zadaniem oraz zgodnie z wytycznymi
zawartymi w umowie o dofinansowanie. Wszelkie wydatki zwigzane z projektem realizowane sg
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

12. W ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostka) oraz Gminy
Mogietnica (organ) wyodrebnia si¢ rejestr stuzacy do ewidencji operacii zwiazanych z realizacja
projektu. Dodatkowo - stosowana w ewidencji szczegolowej (analitycznej) jednostki i organu -

klasyfikacja budzetowa umozliwia okreslenie Zrédet pochodzenia srodkow.

ITI. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci poprzez ewidencje wyodrebniong w

ramach juz prowadzonych ksiag rachunkowych

W Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostce) oraz w Gminie Mogielnica (organie)
wyodrebnienie ewidencji ksiggowej zadania odbywa si¢ za pomoca wyodrgbnionych rejestrow w
scistym powigzaniu z ewidencja ksiag Urzedu i budzetu.

Dia $rodkéw otrzymanych w formie zaliczki na rachunek bankowy o numerze 82 8002 0004 0045 9938
2021 0038 wyodrgbniono rejestr (DOK_FEZA —FEMA.02.04-1P.01-0042/23-00zal). Dodatkowo w
ksiggach organu wprowadza si¢ konto 133-00-1 stuzace do ewidencji operacji pienigznych
dokonywanych na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Dla érodkéw wiasnych oraz srodkéw otrzymanych w formie refundacji na rachunek bankowy o numerze
39 8002 0004 0045 9938 2021 0036 wyodrebniono rejestr (DOK_FESW —FEMA.02.04-1P.01-
0042/23-008rw). Dodatkowo w ksiggach organu wprowadza sig konto 133-00-2 stuzace do ewidencji
operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionym rachunku bankowym.

Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksigg (rejestrze) powigzane sa z dokumentem
rédiowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentow poprzez automatycznie nadawany
numer pozycji w dzienniku ksiggowan.

Klasyfikacje dochodow i wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu prowadzi sie zgodnie z

Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowef klasyfikacji




dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzgeych ze Zrédel zagranicznych w
nastepujacych podziatkach: Dzial — 754 — Begpieczernistwo publiczne i ochrona przeciwpoiarowa,
Rozdzial — 75412 — Ochotnicze straie poZarne.

Wydatki poniesione w zwigzku z realizacja projektu ujmowane sa w budzecie Gminy i Miasta
Mogielnica w podziatkach klasyfikacji budzetowe;:

- wg rodzaju wydatkow,

- z odpowiednig czwartg cyfrg dodang do paragrafu, ktéra umozliwia okreslenie Zrddel pochodzenia
srodkéw.

Cyfrg ,,7” - oznacza si¢ g cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktora jest finansowana w ramach
ptatnosei z budzetu srodkéw europejskich zaréwno w formie zaliczki, jak réwniez refundacji;

Cyfry ,,9” —oznacza sie tg cze$é wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych (ale objgtych
umowa o dofinansowanie), ktéra jest finansowana ze $rodkéw wiasnych Gminy.

Cyfra ,,0” — oznacza si¢ te wydatki niekwalifikowalne, finansowane ze $rodkéw wlasnych Gminy, ktore

nie s3 objete umowsa o dofinansowanie.

IV . Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Urzad prowadzi odrgbne rejestry ksiegowe dla operacji zwigzanych z realizacja projektu.

2. Dokumenty zrodiowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sg na biezaco gromadzone i
przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajgeej z
przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za pomoca programu Xpertis Finanse i
Ksiegowosé, umozliwiajacego tatwe ich odszukanie i sprawdzenie.

3. Segregatory/teczki/skoroszyty sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
wynikajgcym z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych. Opis zawiera¢ musi informacje o nazwie projektu i nr umowy o
dofinansowanie.

4. Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urz¢du jako jednostki oraz Organu
dokumentujgce $rodki otrzymane w zwigzku z realizacjg projektu, poniesione wydatki, m.in. faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, w trakcie realizacji zadania
przechowywane sg w Wydziale Finansowo-Budzetowym. Pozostate dokumenty dotyczace projektu
(wniosek o przyznanie dofinansowania, umowa, dokumentacja przetargowa, umowy Z
wykonawcami/dostawcami, wnioski rozliczajace itp.) przechowywane sa na stanowisku merytorycznie
odpowiedzialnym za realizacje projektu.

5. Po zakoniczeniu realizacji projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Wojewodztwo
Mazowieckie, dowody ksiggowe oraz wszelkg dokumentacj¢ zwiazang z zadaniem, jego rozliczeniem i

sprawozdawczoscig, nalezy przekazac do archiwum zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.




6. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad projektu przechowywana bedzie w archiwum
zakladowym znajdujacym si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy przy ul. Rynek 1 przez okres
wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zakladaja dhuzszego okresu

przechowywania poszczegdlnych rodzajow dokumentow.

i

mfrr Roljert Lipiec




