Zarzadzenie Nr 52/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 9 lipca 2018 roku

w sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla zadania pn. ,,Zakup wyposazenia
do swietlicy wiejskiej w miejscowosci Wodziczna” wspdlfinansowanego ze srodkéw budzetu
Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Solectw
MAZOWSZE 2018”

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(tekst jednolity: Dz. Uz 2018 roku poz. 395 ze zm.)

zarzadzam , co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowosci dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy
dla potrzeb realizacji zadania pn. ,,Zakup wyposaienia do swietlicy wiejskiej w miejscowosci
Wodziczna” wspélfinansowanego ze srodkow budietu Wojewddztwa Mazowieckiego w
ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Sotectw MAZOWSZE 2018” stanowigca

zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

dr Stawomi| Chmiclewsie




Zalgcznik Nr 1

Polityka (zasady) rachunkowosci dla zadania pn. ,,Zakup wyposazenia do swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Wodziczna” wspdlfinansowanego ze srodkéw budietu Wojewddztwa

Mazowieckiego w ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Sotectw MAZOWSZE
2018”

L. Podstawa prawna:

Ksiegi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych zadania p.n.

wZakup  wyposaienia do Swietlicy wiejskiej w  miejscowosci  Wodziczna”

wspolfinansowanego ze Srodkéw budietu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach
wMazowieckiego Instrumentu Aktywizacji Sotectw MAZOWSZE 2018” prowadzone sg na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity:

Dz. U. 22018 roku poz. 395 ze zm.).

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktorych realizowane jest zadanie wynikajg z umowy

7z Wojewodztwem Mazowieckim o dofinansowanie nr 384/UMWM/06/2018/RW-OW-

I/D/MIAS z dnia 21 czerwca 2018 roku oraz ponizszych przepisow:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 roku poz.
2077 z péZn. zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 119 z p6z.zm).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrddel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014, poz. 1053 z pdzn. zmianami)

4. Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z2017 roku poz. 1911)




II. Ewidencja wykorzystania §rodkow na realizacj¢ zadania na kontach budzetu Gminy

(organu) oraz Urzedu Gminy i Miasta (jednostki)

Beneficjentem pomocy przyznanej w ramach ,,Mazowieckiego Instrumentu Aktywizacji
Sotectw Mazowsze 2018” jest Gmina Mogielnica, za$ zadanie realizowane jest przez Urzad
Gminy i Miasta w Mogielnicy — jednostke budzetowa, w ktorej planie finansowym ujete sg
wszystkie wydatki zwigzane z jego realizacja.

Rachunkowo$¢ zadania pn. ,,Zakup wyposaienia do Swietlicy wiejskiej w miejscowosci
Wodziczna” prowadzona jest w siedzibie Urzgdu Gminy i Miasta w Mogielnicy, 05-640
Mogielnica, ul. Rynek 1.

Dochody 1 wydatki zwigzane z zadaniem realizowane bedg za posrednictwem
wyodrgbnionego subkonta do rachunku bankowego Gminy o numerze 78 8002 0004 0045
9938 2021 0013 prowadzonego w Banku Spoétdzielczym w Piasecznie ul. Ko$ciuszki 23.
Rachunkowo$¢ budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity:
Dz. U. z 2017 roku poz. 1911).

Rachunkowo$¢é w zakresie zadania pn. ,,Zakup wyposaienia do Swietlicy wiejskiej w
miejscowosci Wodziczna”, prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont budzetu

Gminy i Urzgdu oraz ogdlnych zasad rachunkowosci wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr

108/2014 Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica z dnia 31 grudnia 2014 roku w sprawie

ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami.

W planie kont dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostka) oraz dla Gminy
Mogielnica (organ) wyodrebnia si¢ rejestr stuzacy do ewidencji operacji zwigzanych z
realizacjg zadania. Dodatkowo-stosowana w ewidencji szczegdtowej (analitycznej) jednostki i
organu - klasyfikacja budzetowa umozliwia okreslenie Zrodet pochodzenia srodkow:.

Zgodnie z przepisami ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego dotacje z
budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego zalicza si¢ do dochodéw gminy (art.4
ust.1 pkt 11 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach JST - Dz. U. z2017r., poz. 1453 z
pdzn. zm.).

Ksiegi rachunkowe dotyczace realizacji Zadania prowadzone sg w Urzedzie (jednostce) oraz

budzecie (Organie) za pomoca komputerowego systemu finansowo-ksiegowego Xpertis




Finanse i Ksiggowo$¢ zgodnie z zasadami zawartymi w opisach planéw kont. System
ksiggowy umozliwia wyodrgbnienie ksigg rachunkowych dla Zadania dzigki funkcji
rejestrowania operacji ksiegowych w ksiggach Urzgdu i Budzetu za pomocg wyodrebnionego
rejestru.

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe. Realizacja wydatkow
nastepuje zgodnie z umowa o dofinansowanie nr 384/ UMWM/06/2018/RW-OW-I/D/MIAS z
dnia 21 czerwca 2018 roku, podpisanymi umowami z wykonawcami/dostawcami wraz z
aneksami 1 harmonogramami, na podstawie oryginalnych, prawidlowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Dowody ksiegowe powinny byé
opisane w sposob umozliwiajacy ich jednoznaczng identyfikacje z realizowanym zadaniem.
Wszelkie wydatki zwiazane z zadaniem realizowane sa zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien
publicznych.

Rozliczenie zadania w ramach ‘realizowanego Zadania nastapi poprzez sporzadzenie przez
pracownika ds. inwestycji dokumentu OT. Na podstawie w/w dokumentu ksiggowego nastgpi
wyksiegowanie kosztow inwestycji. Przyjecie na podstawie OT nowopowstatego $rodka
trwalego nastgpi za posrednictwem ksigg inwentarzowych prowadzonych technikg r¢czng

(ewidencja analityczna) i syntetycznie na kontach zespotu ,,0”.

III. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowos$ci poprzez ewidencj¢ wyodrebniong

w ramach juz prowadzonych ksiag rachunkowych

W Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostce) oraz w Gminie Mogielnica
(organie) wyodrebnienie ewidencji ksiegowej zadania odbywa si¢ za pomocg
wyodrebnionego rejestru  (D_MIAS1-Dok.Zak.wyp.§wiet.wWodzicznej), w Scistym
powigzaniu z ewidencja ksigg Urzedu i budzetu. Dodatkowo w ksiggach Organu wprowadza
sic konto 133-W stuzace do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
wyodrebnionym dla potrzeb realizacji zadania rachunku bankowego o numerze 78 8002 0004
0045 9938 2021 0013 .

Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksigg (rejestrze) powigzane sg z
dokumentem Zrédlowym znajdujacym si¢ w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiggowan.

Wydatki poniesione w zwigzku z realizacja zadania ujmowane sa w budzecie Gminy i Miasta

Mogielnica w podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- wg rodzaju wydatkow,

- z odpowiednig czwartg cyfra dodang do paragrafu.




Klasyfikacje wydatkow zwigzanych z realizacja zadania prowadzi si¢ w klasyfikacji zgodnej
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkdow, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych w nastepujacej klasyfikacji: Dziat — 921 — Kultura i ochrona

dziedzictwa narodowego, Rozdzial — 92109 — Domy i osrodki kultury, dzielnice i kluby.
IV . Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zadania

1. Urzad prowadzi odrebny rejestr ksiegowy dla operacji zwigzanych z realizacjg zadania.

2. Dokumenty zrédtowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za
pomoca programu Xpertis Finanse i Ksiegowo$¢ , umozliwiajgcego fatwe ich odszukanie 1
sprawdzenie.

3. Segregatory/teczki/skoroszyty sg czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, wynikajacym z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych. Opis zawiera¢
musi informacje o nazwie zadania i nr umowy o dofinansowanie.

4. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzg¢du jako jednostki
oraz Organu dokumentujace $rodki otrzymane w zwiagzku z realizacja zadania, poniesione
wydatki, m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, w
trakcie realizacji zadania przechowywane sg w Wydziale Finansowo-Budzetowym.

5. Po zakonczeniu realizacji zadania przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Samorzad
Wojewodztwa, dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacje zwigzang z zadaniem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczo$cia, nalezy przekaza¢ do archiwum zaktadowego znajdujgcego
si¢ w siedzibie Urzgdu.

6. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad zadania przechowywana bedzie
w archiwum zaktadowym znajdujagcym si¢ w Urzgdzie Gminy i Miasta w Mogielnicy przy ul.
Rynek 1 przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zakladaja

dhuzszego okresu przechowywania poszczegdlnych rodzajéw dokumentow.




