Zarzadzenie Nr 45/2017
Burmistrza Gminy i Miasta Mogielnica

z dnia 30 sierpnia 2017 roku

w sprawie: ustalenia polityki (zasad) rachunkowosci dla projektu p.n. ,,Zagospodarowanie
rekreacyjne terenu we wsi Kozietuly Nowe” wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach dzialania ,,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego programem ,,Budowa i

przebudowa ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej

lub kulturalnej ”

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U z 2016 roku poz. 1047 ze zm.)

zarzadzam , co nastepuje:

§1

Wprowadzam polityke (zasady) rachunkowos$ci dla Urzedu Gminy i Miasta w Mogielnicy
dla potrzeb realizacji projektu pn. ,, Zagospodarowanie rekreacyjne terenu we wsi Kozietuly
Nowe” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 - dziatanie ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objete programem ,,Budowa i przebudowa

ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub
kulturalnej ”stanowiacg zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1
Polityka (zasady) rachunkowosci dla projektu pn. ,,Zagospodarowanie rekreacyjne terenu
we wsi Kozietuly Nowe” wspotfinansowanego ze §rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 - dzialanie
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objete programem

wBudowa i przebudowa ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub

rekreacyjnej lub kulturalnej ”

I. Podstawa prawna:

Ksiggi rachunkowe w zakresie ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych projektu p.n.

,, Zagospodarowanie rekreacyjne terenu we wsi Kozietuly Nowe ” wspétfinansowanego ze

srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar6w Wiejskich w ramach

PROW na lata 2014-2020 - dzialanie ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

LEADER” objete programem ,,Budowa i przebudowa ogolnodost¢pnej i niekomercyjnej

infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej ”, prowadzone sa na podstawie

przepisow Rady Wspolnoty Europejskiej i Komisji Europejskiej oraz przepisoéw krajowych
dostosowanych do przepiséw UE.

Podstawowe regulacje prawne, w ramach ktorych realizowany jest Projekt wynikajg z umowy

dotyczqcej Projektu nr 00288-6935-UM0710662/17 7 dnia 11 sierpnia 2017 roku oraz nizej

wymienionych norm i przepiséw wykonawczych:

1. Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, - Monitor Polski . poz.541,
poz.496,poz. 161.

2. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w
sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$é¢ ” objetego programem Rozwoju Obszar6w
Wiejskich na lata 2014-2020Dz. U. Nr 2017 p z.772).

3. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,

4. Rozporzgdzenie Komisji UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace
szczegbtowe zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)

nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaré6w wiejskich przez Europejski Fundusz




Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z
31.07.2017, z p6zn. zm.)

5. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 roku o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaré6w Wiejskich w
ramach programu PROW (Dz. U.z 2017 r. poz. 562,624,892,935)

6. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 roku poz. 1047 z
pdzn. zmianami)

7. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 roku poz.
1870 z p6zn. zmianami)

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014, poz. 119z pdz.zm).

9. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrddel zagranicznych (Dz. U. z 2014, poz. 1053 z pdzn. zmianami)

10. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 roku,
poz. 289 z p6z.zm.).

II . Ewidencja wykorzystania §rodkow na realizacje¢ Projektu na kontach budzetu

Gminy (organu) oraz Urz¢du Gminy i Miasta (jednostki)

Beneficjentem pomocy przyznanej w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objete programem ,,Budowa Iub przebudowa
ogolnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub
kulturalnej ” wspolfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na lata 2014-2020 jest Gmina Mogielnica,
za$ projekt realizowany jest przez Urzad Gminy i Miasta w Mogielnicy — jednostke

budzetowa, w ktorej planie finansowym ujete sa wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg

projektu.




Rachunkowos¢ projektu ,, Zagospodarowanie rekreacyjne terenu we wsi Kozietuly Nowe”
prowadzona jest w siedzibie Urz¢du Gminy i Miasta w Mogielnicy, 05-640 Mogielnica, ul.
Rynek 1.

Dochody i wydatki zwigzane z projektem realizowane b¢dg za posrednictwem podstawowego
rachunku bankowego Gminy nr /4 800200040045993820210001 w Banku Spétdzielczym w
w Piasecznie ul. Kosciuszki 23..

Przekazanie pomocy nastapi — zgodnie z umowa — jako refundacja poniesionych wydatkow.
Rachunkowos$¢ budzetu Gminy oraz Urzedu prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6élnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolite]
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2013 ;oku, poz. 289 z pézn.zm.).

Rachunkowos$¢ w zakresie projektu pn. ,,Zagospodarowanie rekreacyjne terenu we wsi
Kozietuly Nowe ” wspodtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” w zakresie ,,Budowa lub przebudowa ogoélnodostepnej i
niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej” , prowadzona
jest na podstawie zakladowego planu kont budzetu Gminy i Urzedu oraz ogblnych zasad

rachunkowosci wprowadzonych Zarzqdzeniem Nr 108/2014 Burmistrza Gminy i Miasta

Mogielnica z dnia 31 grudnia 2014 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

(polityki) rachunkowos$ci z pdzniejszymi zmianami.

W planie kont dla Urzgdu Gminy i Miasta w Mogielnicy (jednostka) wyodrebnia si¢ rejestr
stuzacy do ewidencji operacji z udziatem $rodkéw pochodzacych z pomocy przyznanej w
ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego ramach inicjatywy LEADER” oraz
srodkéw wiasnych Gminy w zwigzku z realizacja projektu. Wyodrgbniona ewidencja
ksiegowa w Gminie Mogielnica (organ) prowadzona jest na podstawie dowodow zrodtowych
w dniu dokonania operacji poprzez zastosowanie wyroznika. Dodatkowo-stosowana w
ewidencji szczegdlowej (analitycznej) jednostki i organu - klasyfikacja budzetowa umozliwia
okreslenie zrodet pochodzenia srodkow.

Zgodnie z przepisami ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego s$rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej zalicza si¢ do dochodéw gminy (art.3 ust.3 pkt 2
ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach JST - Dz. U. z 2016r., poz. 198 z p6zn. zm.).




Ksiggi rachunkowe dotyczace realizacji Projektu prowadzone sg w Urzedzie (jednostce) oraz
budzecie (Organie) za pomoca komputerowego systemu finansowo-ksicgowego Xpertis
Finanse i Ksiggowo$¢ zgodnie z zasadami zawartymi w opisach planéw kont. System
ksiggowy umozliwia wyodrebnienie ksigg rachunkowych dla Projektu dzieki funkcji
rejestrowania operacji ksiggowych w ksiggach Urzedu za pomocg wyodrebnionego rejestru,
za$§ w ksiggach organu za pomocg wyrdznika w rozszerzeniu konta.

Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe. Realizacja wydatkow
nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na
podstawie oryginalnych, prawidlowo wystawionych, opisanych 1 zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych. Dowody ksiggowe zawieraja opis zgodny z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej. Wszelkie wydatki w ramach Projektu realizowane sg zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych.

Rozliczenie inwestycji, ktéra powstanie w ramach realizowanego Projektu nastapi poprzez
sporzadzenie przez pracownika ds. inwestycji dokumentu OT. Na podstawie w/w dokumentu
ksiggowego nastgpi wyksiegowanie kosztéw inwestycji. Przyjecie na podstawie OT
nowopowstalego $rodka trwalego nastgpi za posrednictwem  ksigg inwentarzowych

prowadzonych technika reczng (ewidencja analityczna) i syntetycznie na koncie 011.

II1. Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkowosci poprzez ewidencj¢ wyodre¢bniong

w ramach juz prowadzonych ksigg rachunkowych

W Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy wyodrebnienie ewidencji ksiggowej
Projektu odbywa si¢ za pomocg wyodrgbnionego rejestru (DOK_ZRKN -
Dok.Zag.Rek.Ter.Kozietuly Nowe), w $cistym powigzaniu z ewidencjg ksiag Urzedu i
budzetu.

Dokumenty zarejestrowane w informatycznym zbiorze ksigg (rejestrze) powigzane sg z
dokumentem zréodlowym znajdujacym si¢ w archiwum papierowych dokumentéw poprzez
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan.

W Gminie Mogielnica (organ) wyodrebnienie ewidencji ksiggowej polega na zastosowaniu w
rozszerzeniu konta wyréznika (np. 901-dziat-rozdziat-paragraf;, 902-dziat-rozdzial-paragraf-
14-W).

Wydatki poniesione w zwiazku z realizacjg Projektu ujmowane sa w budzecie Gminy i Miasta

Mogielnica w podzialtkach klasyfikacji budzetowe;j:

- wg rodzaju wydatkéw
- z odpowiednia czwartg cyfra dodang do paragrafu.




Cyfra ,,7” - oznacza si¢ ta cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, ktora jest finansowana w
ramach platnosci z budzetu $rodkow europejskich.

Cyfra ,,9” —oznacza sig t¢ czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych (ale
objetych umowa o dofinansowanie), ktora jest finansowana ze §rodk6w wiasnych Gminy.
Cyfra ,,0” — oznacza si¢ t¢ wydatki niekwalifikowalne, finansowane ze $§rodkéw wiasnych
Gminy, ktdre nie sa objete umowg o dofinansowanie.

Klasyfikacj¢ wydatkéw zwigzanych z realizacja zadania prowadzi sie w klasyfikacji zgodne;j
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrédel zagranicznych w nastgpujacej klasyfikacji: Dziat — 926 — Kultura fizyczna, Rozdzial —
92695 — Pozostata dziatalnosé.

IV . Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji Projektu

1. Urzad prowadzi odrgbny rejestr ksiggowy dla operacji realizowanych w ramach projektu.

2. Dokumenty zrédlowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sg na biezaco
gromadzone 1 przechowywane w segregatorach/teczkach/skoroszytach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za
pomoca programu Xpertis Finanse i Ksiggowo$¢ , umozliwiajgcego tatwe ich odszukanie i
sprawdzenie.

3. Segregatory/teczki/skoroszyty sa czytelnie opisane, zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, wynikajacym z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j, jedholitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zaktadowych. Opis zawieraé
musi informacje o numerze i nazwie projektu.

4. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzgdu jako jednostki
oraz Organu dokumentujgce $rodki otrzymane w zwiazku z realizacja Projektu, poniesione
wydatki, m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki dotyczace
Projektu, w ftrakcie realizacji Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowo-
Budzetowym.

5. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Urzad i rozliczeniu finansowym przez Samorzad
Wojewodztwa, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z Projektem,

jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cia, nalezy przekaza¢ do archiwum zaktadowego

znajdujacego sie w siedzibie Urzedu.




6. Dokumentacja dotyczaca realizacji przez Urzad Projektu przechowywana bédzie
w archiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta w Mogielnicy przy ul.
Rynek 1 przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie, o ile inne przepisy nie zakladaja

dluzszego okresu przechowywania poszczegdlnych rodzajow dokumentow.

BUR

drSlawomirngmi eski




