-ILL»JM:—A

el il o

Mogielnica, dnia 13.02.2018 r.

Burmistrz Gminy i Miasta w Mogielnicy
oglasza nabor
na wolne stanowisko pracy:

»Referent w referacie finansowo-budzetowym”

. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze, kierunek preferowany: ekonomiczny,

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ rozumiana jako nie skazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niezbgdna wiedza w zakresie przepisow:

ustawa o rachunkowosci,

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ podstaw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.

. Wymagania dodatkowe:

kreatywno$¢ i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji,

pozadane do$wiadczenie min. 1 rok na podobnym stanowisku,

gotowos¢ do statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresiec MS Office (MS Word, MS Excel) na
poziomie $rednio zaawansowanym,

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

biezagca analiza wykonania budzetu oraz  $rodkéw pozabudzetowych

1 wnioskowanie zmian w budzecie,

uzgadnianie wptywo6w, przypiséw i odpiséw podlegajacych ewidencii podatkowe;

z zapisami na urzadzeniach syntetycznych,

sprawdzanie prawidlowosci wystawianych faktur i podpisywanie ich pod
wzgledem formalno-rachunkowym,

dekretowanie dokumentéw do ksiggowania i sporzadzanie zestawien ksiggowych



zgodnie z wyciagiem bankowym,

prowadzenie ewidencji pozabudzetowej zaangazowanie wydatkow budzetowych,

przygotowywanie ewidencji do zamknigé rocznych, L ) o

7. wspOlpraca przy przeprowadzaniu 1 rozliczamu” inwentaryzacji  sktadnikow
majatkowych oraz ksiggowanie wynikow inwentaryzacji,

8. wspoludzial w sporzadzaniu sprawozdafi kwartalnych, pétrocznych, rocznych,
bilanséw oraz analiz z wykonania budzetu.
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4. Rodzaj proponowanego zatrudnienia:
Umowa na czas okreslony od 01.03.2018 r. do 31.08.2018 r.
5. Wymagane dokumenty:

curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
kopie $wiadectw pracy i innych dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,
oé$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,
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o$wiadczenie o pelnej zdolnoéci do wykonywania czynnosci prawnych

i korzystaniu z pelni z praw publicznych,

8. o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

9. zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. . 22016 1. p0z. 922)",

10. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie pracy na stanowisku

objetym naborem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ do Urzedu Gminy i Miasta
w Mogielnicy, adres: ul. Rynek 1 (sekretariat) z dopiskiem ,, Dotyezy naboru na stanowisko
referent w referacie finansowo-budzetowym” w terminie do dnia 23.02.2018 r. do godz.
12.00. Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (bip.mogielnica.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzg¢du ul. Rynek 1.

Dodatkowe informacje: W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit
ponizej 6%. / |

Sporzadzata: Anna Bitner-Michalska, tel.: 486635149 wew. 27, e-mail: kadry@mogielnica.pl



